Uchwata Nr 2¢2./2010
Zarzadu Powiatu w Klobucku

z dnia 21 grudnia 2010 roku

zmieniajaca uchwale w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego

Domu Dziecka im. Janusza Korczaka w Klobucku

Na podstawie art.36 ust.1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym

(Dz.U. z2001r. Nr 142, poz.1592, z pbzn.zm)

Zarzad Powiatu uchwala, co nastepuje:

§ 1.

W uchwale Nr 876/2006 Zarzadu Powiatu w Klobucku z dnia 14 listopada 2006 r. w sprawie
uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Domu Dziecka im. Janusza Korczaka w Klobucku,

wprowadza si¢ zmiany w brzmieniu zatacznika nr 1 do niniejszej uchwaty.

§ 2.

Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.

A
ZARZAD POWIATU W r(

1. Roman Minkina
2. Henryk Kiepura
3. Maciej Biernacki ...
4. Jozef Borecki

5. Matgorzata Gworys
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Zalacznik Nr 1 do uchwaly Nr 252010 Zarzadu Powiatu w Klobucku z dnia 21 grudnia
2010 roku zmieniajacej uchwate w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Domu

Dziecka im. Janusza Korczaka w Klobucku.

W uchwale Nr 876/2006 Zarzadu Powiatu w Ktobucku z dnia 14 listopada 2006 r. w sprawie
uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Domu Dziecka im. Janusza Korczaka w Klobucku,

wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:
1) §3 otrzymuje brzmienie:

.»§ 3. Dom Dziecka dziala na podstawie, w szczegdlnosci:

1) ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym [Dz. U. z 2001 r. Nr
142, poz.1592, z pdzn. zm.]

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych [Dz. U. Nr 157, poz.
1240, z p6zn. zm.]

3) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci [Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz.
1223, z p6zn. zm.]

4) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych [Dz. U. z 2010 r.
Nr 113, poz. 759, z pézn. zm.]

5) ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy [Dz. U. Nr 9 , poz.
59, z p6zn. zm.|

6) ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej [Dz. U. z 2009 r. Nr 175,
poz. 1362, z pdzn. zm.]

7) ustawy z dnia 28 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela [Dz. U. z 2006 r. Nr 97, poz.
674, z pézn. zm.|

8) ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postgpowaniu w sprawach nieletnich [Dz.
U.z 2010 r. Nr 33, poz.178, z pdzn. zm.]

9) rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 19 pazdziernika 2007 r.
w sprawie placéwek opiekunczo — wychowawczych [Dz. U. Nr 201, poz. 1455]
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10) rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 1 grudnia 2004 r. w
sprawie uzyskiwania stopni awansu zawodowego przez nauczycieli [Dz. U. Nr
260, poz. 2593, z pézn. zm.|

11) rozporzadzenia Ministra Polityki Spolecznej z dnia 23 grudnia 2004 r. w sprawie
udzielania pomocy na usamodzielnienie, kontynuowanie nauki oraz
zagospodarowanie [Dz. U. z 2005 r. Nr 6, poz. 45, z p6zn. zm. |

12) Konwencji o prawach dziecka z dnia 20 listopada 1989 r. Nr 120, poz. 526, z pozn.
zm. |

13) rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 grudnia 1998 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej dla organéow powiatu [DZ. U. Nr 160, poz.1074 z pdzn.
zm. |

14) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego [Dz.U.
72000 r. Nr 98, poz.1071, z p6zn. zm.]

15) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych [Dz.U. z 2002 r.
Nr 101, poz.926, z pdzn. zm.|

16) ustawy z dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie informacji niejawnych [Dz.U. z 2005
r. Nr 196, poz.1631, z p6zn. zm.]

17) ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej [Dz.U. Nr
112, poz.1198, z pézn. zm.]

18) niniejszego regulaminu organizacyjnego

19) zarzadzen okreslajacych funkcjonowanie Domu Dziecka

20) innych powszechnie obowiazujacych przepiséw prawa.

2) w § 8 ust.1 pkt.2 otrzymuje brzmienie:

.2) =zapewnia zajecia wychowawcze, korekcyjne, kompensacyjne, logopedyczne,
terapeutyczne, rekompensujace brak wychowania w rodzinie i przygotowujace do zycia
spolecznego, a dzieciom niepelnosprawnym odpowiednia rehabilitacje i zajgcia
specjalistyczne, z tym ze zajecia wychowawcze, terapeutyczne, rekompensujace brak
wychowania w rodzinie i przygotowujace do zycia spolecznego organizowane sg na terenie
placéwki przez wychowawcow, pedagogéw, psychologa oraz terapeut¢, natomiast udzial w
pozostatych zajeciach placowka umozliwia poprzez wlaczenie dzieci do tych zajgc
organizowanych na terenie szkol, poradni i innych specjalistycznych placowek zaleznie od

potrzeb.”
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3) § 9 otrzymuje brzmienie:

.§9. 1. Do zakresu zadan Dyrektora jako kierownika Domu Dziecka nalezy ogo6lne
kierownictwo i nadzor nad organizacja pracy i realizacja zadan Domu Dziecka i
nadzorowanie wykonania zadan wykonywanych przez pracownikéw, w tym zapewnienie
przestrzegania przez pracownikéw instrukcji kancelaryjnej, archiwalnej 1 jednolitego
rzeczowego wykazu akt oraz kierowanie biezacymi sprawami Domu Dziecka oraz

reprezentowanie Domu Dziecka na zewnatrz.

2. W zakresie pracy opiekunczo — wychowawczej Dyrektor planuje i opracowuje projekt
organizacyjny placowki, roczny plan pracy opiekunczo — wychowawczej oraz tematyke
hospitacji oraz wspdlnie z zastgpca dyrektora plan hospitacji, a takze:

1) sprawuje nadzor pedagogiczny w placowcee (hospitacje, lustracje itp.),

2) organizuje samoksztalcenie wychowawcow w ramach:
a) Zespotu Wychowawcow,
b) udziatu wychowawcoéw w konferencjach metodycznych, studiach zaocznych, kursach, itp.

3) zatwierdza przydzial wychowawcom tygodniowy wymiar godzin wychowawczych oraz

czynnosci dodatkowe.

4) ponosi odpowiedzialnos¢ za proces opiekuniczo — wychowawczy w placowce.
3. W zakresie organizacji zycia w placowce Dyrektor:

1) okresla w drodze zarzadzen wewngtrznych organizacje¢ wewngtrzng oraz formy i
metody pracy Domu Dziecka, z wyjatkiem spraw objetych niniejszym Regulaminem

2) koordynuje dziatalno$¢ komoérek organizacyjnych i stanowisk pracy Domu Dziecka oraz
kieruje praca tych komorek

3) sprawuje nadzor nad opracowywaniem i realizacja planéw zadan nalezacych do
poszczegblnych komorek organizacyjnych i stanowisk pracy, oraz dokonuje w tym zakresie
oceny

4) zatwierdza tygodniowy przydziat zaje¢ wychowawczych ( harmonogramy pracy )

5) organizuje okresowe narady z pracownikami w sprawach planowania i realizacji zadan
Domu Dziecka

6) czuwa nad przestrzeganiem dyscypliny pracy wszystkich pracownikow placowki
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7) organizuje zastepstwa nieobecnych w pracy wychowawcow

8) zapewnia nalezyta organizacje przyjmowania, rozpatrywania i zalatwiania skarg i
wnioskow, a takze okresowe sprawdzanie stanu ich rozpatrzenia przez pracownikow

9) zapewnia przestrzeganie tajemnicy panstwowej i stuzbowej

10) wykonuje zadania wynikajace z ustawy o ochronie danych osobowych i ustawy o
dostepie do informacji publicznej

11) podejmuje decyzje w zakresie organizacji i zasad funkcjonowania placowki w
porozumieniu z organizacjami zwigzkowymi dziatajacymi w Domu Dziecka w sprawach
okreslonych w ustawie o zwiazkach zawodowych i ustawie Karta Nauczyciela

4. W zakresie opieki nad dzie¢mi Dyrektor:

1) dba o zapewnienie opieki medycznej dla dzieci

2) wspolpracuje z Sadem, Poradnig Psychologiczno Pedagogiczna, szkotami

3) nadzoruje akcje ubezpieczenia dzieci

4) sprawuje nadzor nad praca gospodarcza, materialowa oraz zywieniem dzieci

5) zawiera umowy cywilno — prawne z wychowankami, ktorzy osiagneli petnoletnio$¢, a
ktorzy nadal przebywaja w placowce

6) dba o czystosé i estetyczny wyglad budynku, pomieszczen i otoczenia.

5. W zakresie dzialalno$ci administracyjno — gospodarczej prowadzi nadzoér nad realizacjgq
budzetu placowki tj. opracowuje i przedstawia Radzie Powiatu projekt wydatkow na potrzeby
zwigzane z dzialalnoscia administracyjno — gospodarcza placowki oraz ponosi

odpowiedzialnos¢ za prawidlowe wykorzystywanie srodkow finansowych, a takze:

1) prowadzi dzialalno$¢ w zakresie zaspokojenia potrzeb socjalnych i materialnych dzieci
(pomoc finansowa na kolonie, obozy, zimowiska)

2) opracowuje i aktualizuje regulaminy placowki, w tym organizacyjny i regulamin pracy
3) zarzadza przeprowadzenie inwentaryzacji
4) opracowuje zakres czynnosci dla poszezegélnych pracownikow

5) zleca wychowawcom i innym pracownikom wykonanie dodatkowych czynnosci
stosownie do zaistniatych potrzeb.

6. W zakresie spraw personalnych Dyrektor:

1) zabezpiecza kadre pedagogiczng i administracyjno — gospodarczg placowki, podejmuje
decyzje o zatrudnianiu i zwalnianiu
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2) odpowiada za podnoszenie kwalifikacji zawodowych pracownikéw i udziela im pomocy
w sprawach doksztalcania

3) wspoldziata z organami administracji placowki i organizacjami zwigzkowymi w
zakresie spraw zwigzanych z nagradzaniem, odznaczaniem i w sprawach socjalno bytowych
wszystkich pracownikéw

4) wydaje opinie o pracy wychowawcow i pozostatych pracownikow

5) dokonuje oceny pracy pracownikow

6) udziela pracownikom urlopu na warunkach okreslonych przepisami

7) sprawuje nadzor pedagogiczny i administracyjny nad wszystkimi pracownikami

8) udziela pracownikom pomocy w wykonywaniu przez nich obowiazkow zwiazanych z
wychowaniem i opieka nad dzie¢mi.”

4) § 9a otrzymuje brzmienie:
,»§ 9a. Do zakresu zadan Zastgpcy Dyrektora Domu Dziecka nalezy:

1) W zakresie pracy opiekunczo — wychowawczej Zastgpca Dyrektora planuje, inspiruje,
organizuje prace opiekunczo — wychowawcza oraz prace zespolow wychowawczych, a takze:
a) prowadzi hospitacje
b) kieruje pracg Zespotow Wychowawczych
¢) dokonuje okresowej analizy pracy opiekunczo — wychowawczej w placowce
d) wspolpracuje z opiekunami samorzadu wychowankéw placoéwki
e) wspoluczestniczy w organizowaniu i rozwijaniu aktywnego zycia w placowce
f) sprawuje opieke nad wdrazaniem do pracy mlodego wychowawcy.

2) W zakresie organizacji zycia w placowce Zastgpca Dyrektora czuwa nad realizacja
planu opiekunczo — wychowawczego

3) W zakresie opieki nad dzie¢mi Zastgpca Dyrektora:

a) wspolnie z Dyrektorem sprawuje nadzor nad praca opiekuficzo — wychowawczg w
placowce

b) wspolpracuje z Sadem, Poradnia Psychologiczno Pedagogiczna, szkolami
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¢) wspoldziala z Dyrektorem w zakresie podejmowania stosownych dziatan celem utrzymania
tadu i porzadku w placowce

d) sprawuje opieke i wychowanie w rodzinkach, w wyznaczonym przez Dyrektora placowki
wymiarze godzin oraz w ramach zastgpstw.

4) W zakresie dzialalnos$ci administracyjno gospodarczej Zastepca Dyrektora:

a) prowadzi nadzor i kontroluje dokumentacj¢ wychowawcza

b) dokonuje przegladu technicznego budynku i sporzadza plan remontéw

¢) dba o zapewnienie odpowiednich warunkéw bhp i higieniczno — sanitarnych w placowce.
5) W zakresie spraw personalnych:

a) wspoldziala w zakresie doboru kadry pedagogicznej w placowce

b) wspoldziata z Dyrektorem placowki w zakresie nagradzania, wyrézniania, odznaczania i w
sprawach socjalno bytowych pracownikow

¢) wspoldziala z Dyrektorem placéwki w zakresie opiniowania wychowawcéw i innych
pracownikow

d) zleca wychowawcom wykonywanie prac zwigzanych z procesem opiekunczo -
wychowawczym

e) sprawuje nadzor nad przydzielonymi pracownikami.

5) § 10 otrzymuje brzmienie:

.,§ 10. W sktad Domu Dziecka wchodza nastgpujace komorki organizacyjne:
1. Dzial Administracyjno — Ksiggowy, w sklad ktérego chodza:
1) Glowny Ksiggowy,
2 ) Referenci lub inspektorzy.
2. Dzial Pedagogiczny, w sklad ktérego wchodza:
1) Wychowawcy,
2) Pedagodzy,
3) Psycholog,

4) Terapeuta.
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3. Dzial Pracownikow Obstugi, w sklad ktérego wchodza:
1) Kucharze,
2) Starsze Pokojowe,
3) Robotnik gospodarczy,
4) Konserwator,
5) Palacz co.
4. Dzial Medyczny, w sklad ktérego wehodzi:
1) Pielggniarka.
5. Dzial Pracownikéw Socjalnych, w skiad ktorego wchodzi:

1) Pracownicy socjalni.”

6) w § 11 ust. 4 dodaje si¢ pkt 4 w brzmieniu:

,»4) przedstawiciele wlasciwego centrum pomocy oraz osrodka adopcyjno — opiekunczego.”

7) w § 11 ust.6 otrzymuje brzmienie:

0. W celu uzyskania wiedzy socjalnej i prawnej, oraz rodzinnej dziecka do udzialu w
posiedzeniu Stalego Zespolu moga by¢ zaproszeni przedstawiciele sadu wlasciwego ze
wzgledu na miejsce potozenia placéwki, osrodka pomocy spolecznej, Policji, stuzby zdrowia,
instytucji oswiatowych oraz organizacji spolecznych statutowo zajmujacych si¢ problematyka

rodziny i dziecka, a takze moga by¢ zaproszone osoby bliskie dziecku.”

8) w § 11 dodaje si¢ ust. 7 i ust.8 w brzmieniu:

., 7. Po dokonaniu okresowej oceny sytuacji dziecka staly zespot formutuje na pismie opinig

dotyczaca zasadnosci dalszego pobytu dziecka w placowce.

8. Na podstawie opinii, o ktérej mowa w ust. 7, dyrektor placowki informuje sad o zaistnieniu
podstaw do powrotu dziecka do rodziny naturalnej albo - wobec niemoznosci powrotu

dziecka do rodziny naturalnej - informuje os$rodek adopcyjno-opiekunczy, a w przypadku gdy

Zmiana uchwaly w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Domu Dziecka im. Janusza Korczaka w Klobucku z 8
dnia 21 grudnia 2010 roku



na terenie powiatu nie dziala osrodek adopcyjno-opiekunczy, wlasciwe centrum pomocy,
celem umieszczenia dziecka w rodzinie przysposabiajacej, rodzinie zastgpczej lub w

placéwce rodzinnej.”

9) po § 11 dodaje si¢ § 11a w brzmieniu:

»§11a. W Domu Dziecka dziala Zespot Wychowawczy, jako organ doradczy Dyrektora.”
10) § 13 otrzymuje brzmienie:

»§ 13. 1. Dzialem administracyjno — ksiggowym kieruje Dyrektor Domu Dziecka

2. W skiad Dziatu administracyjno — ksiegowego wchodza:

1) Glowny Ksiggowy,
2) referenci lub inspektorzy,

3. Do podstawowych zadan Gléwnego Ksiegowego nalezy:

1) prowadzenie rachunkowosci jednostki,

2) wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi,

3) dokonywanie wstepnej kontroli zgodnodci operacji gospodarczych i finansowych z
planem finansowym,

4) dokonywanie wstgpnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych,

5) stosowanie przyjetych zasad rachunkowosci,

6) prowadzenie ksiag rachunkowych i sprawozdan finansowych.

4. Do zakresu dzialania Gléwnego Ksiggowego nalezy wykonywanie innych zadan

wynikajacych z przepisow prawa, a nalezacych do jego wlasciwosci rzeczowe;.

5. Do podstawowych zadafn pracownikéw zajmujacych pozostale stanowiska dziatu

administracyjno — ksiggowego nalezy:

1) obsluga kancelaryjno — biurowa,
2) wykonywanie czynnosci kancelaryjnych zgodnie z instrukcja kancelaryjna,

3) opracowywanie i aktualizowanie projektow regulaminu organizacyjnego,
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4) opracowywanie projektow zarzadzen Dyrektora,

5) wdrazanie i nadzorowanie instrukcji kancelaryjnej i jednolitego rzeczowego wykazu
akt,

6) koordynowanie przyjmowania, rozpatrywania i zatatwiania oraz rejestrowania skarg i
wnioskow w  Domu Dziecka, zgodnie z zasadami okreslonymi odrgbnym
zarzgdzeniem Dyrektora Domu Dziecka,

7) wykonywanie zadan w zakresie polityki informacyjnej, w tym zadan wynikajacych z
ustawy o dostgpie do informacji publicznej oraz ustawy o ochronie danych
osobowych,

8) wykonywanie zadan w zakresie kadr i szkolenia, w tym prowadzenie i
przechowywanie akt osobowych pracownikéw Domu Dziecka, wystawianie delegaciji
stuzbowych, prowadzenia spraw dotyczacych nawigzania i rozwigzania stosunku
pracy, przebiegu pracy, rent i emerytur, jubileuszy, zapewnienie dyscypliny pracy,
sporzadzanie stosownych sprawozdan,

9) wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach, w tym zapewnienie przechowywania dokumentacji powstajacej w Domu
Dziecka, zapewnienie odpowiedniej ewidencii, ochrony przed uszkodzeniem,
zniszczeniem badz utrata powstajacej oraz sktadanej dokumentacji,

10) opracowywanie projektow planéw pracy i sprawozdan z ich realizacji,

11) gospodarowanie drukami i formularzami,

12) planowanie oraz dokonywanie zaopatrzenia, prowadzenie magazyndéw Domu Dziecka.

6. Do zakresu dzialania stanowisk pracy Dzialu administracyjno — ksiggowego nalezy
wykonywanie innych zadan wynikajacych z przepisu prawa, a nalezgcych do wlasciwosci

rzeczowe] tych stanowisk pracy.
7. Szczegolowy podzial czynnosci okreslajg zakresy czynnosci tych pracownikow."
11) § 14 otrzymuje brzmienie:

»§14. 1. Dzialem Pracownikéw Pedagogicznych kieruje Zastepca Dyrektora.
2. W sklad dzialu Pracownikéw Pedagogicznych wehodza:
1) wychowawcy,

2) pedagodzy,
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3) psycholog,
4) terapeuta.
3. Do podstawowych zadan dzialu Pracownikéw Pedagogicznych nalezy:
1) organizowanie pracy z grupa dzieci oraz pracy indywidualnej z dzieckiem,
2) prowadzenie zaje¢ opiekunczo — wychowawczych,
3) kierowanie procesem wychowawczym dziecka,
4) tworzenie serdecznej atmosfery sprzyjajacej rozwojowi uczu¢ i wi¢zi emocjonalne;j,
5) wspoldzialanie z opiekunami prawnymi i rodzinami zaprzyjaznionymi,

6) wdrazanie wychowankéw do przestrzegania higieny osobistej oraz porzadku i
czystosci otoczenia, prac samoobstugowych i porzadkowych,

7) wspoldzialanie z pielegniarka i lekarzem w zakresie utrzymywania dobrego stanu
zdrowia wychowanka,

8) wspolpraca z przedszkolami, szkotami do ktérych uczg¢szczaja wychowankowie,
interesowanie si¢ postgpami w nauce, podejmowanie S$rodkoéw zaradczych w
przypadku wystgpowania trudnosci i niepowodzen w nauce,

9) czuwanie nad realizacja obowigzku szkolnego, pomoc w lekcjach biezacych , w
nadrabianiu zaleglosci, wyrownywania brakéw programowych oraz umozliwienie
dzieciom udzialu w zajeciach specjalistycznych poza placowka, jesli zachodzi taka
potrzeba.

10) zaopatrywanie wychowankéw w odpowiednia odziez i1 inne przedmioty osobistego
uzytku,

11) nadzorowanie procesu usamodzielnienia pelnoletniego wychowanka,

12) utrzymywanie kontaktu z usamodzielnionymi wychowankami w poczatkowym
okresie ich samodzielnego zycia, w tym udzielanie porad bylym wychowankom w
okresie 3 lat po opuszczeniu placowki,

13) prowadzenie dokumentacji rodzinki,

14) opracowywanie indywidualnych planéw pracy z dzieckiem 2z udzialem
wychowanka oraz specjalistéw zatrudnionych w placéwce, oraz realizowanie zadan
wynikajacych z tego planu,

15) szczegolowe prowadzenie obowiazujacej dokumentacji przydzielonych
wychowankow,
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16) pozostawanie w stalym kontakcie z rodzing dziecka, wnioskowanie o
przeniesienie dziecka do innej placowki,

17) organizowanie kot zainteresowan i rozwijania indywidualnych zdolnosci dzieci,
18) przygotowywanie diagnozy indywidualnej dziecka,

19) nadzorowanie, w przypadku wyznaczenia przez Dyrektora Domu Dziecka,
wykonywania $wiadczen odpowiadajacych swiadczeniu pracy przez wolontariusza,

20) obejmowanie opieka dzieci w liczbie odpowiedniej do potrzeb dzieci oraz rodzaju
prowadzonych zajec,

21) prowadzenie zaje¢ terapeutycznych, w formie indywidualnej i grupowej,

22) prowadzenie poradnictwa psychologiczno — pedagogicznego dla rodzicow dzieci
przebywajacych w placowcee,

23) rozpoznawanie sytuacji wychowawczej, opiekurczej i prawnej wychowanka,

24) podejmowanie dziatan zwigzanych z uregulowaniem sytuacji prawnej i
majgtkowej wychowanka,

25) udzielenie pomocy wychowankom w rozwigzywaniu szczeg6lnie trudnych
probleméw zyciowych,

26) ustalanie metod pracy umozliwiajacej eliminowanie przyczyn ewentualnych
niepowodzen i zaburzen wychowanka,

28) prowadzenie zaje¢ z dzie¢mi majacymi specyficzne trudnosci.

29) prowadzenie arkuszy badan obserwacji psychologicznych i pedagogicznych, oraz
kart udziatu wychowankow w zajeciach specjalistycznych.

30) opracowywanie opinii dotyczacych podopiecznych,

31) wspotpraca z Sadami, Poradnig Psychologiczno — Pedagogiczna, MOPS, PCPR,
Policja,

32) sprawowanie opieki i czuwanie nad bezpieczefistwem powierzonych dzieci w
trakcie dyzurow dopotudniowych, popoludniowych i nocnych.

4. Szczegblowy podzial czynnosci okreslaja zakresy czynnosci tych pracownikow."
12) § 15 otrzymuje brzmienie:
.§ 15.1. Dzialem Pracownikow Obstugi kieruje Dyrektor Domu Dziecka.

2. W sklad Dziatu Pracownikow Obshugi wchodza:

Zmiana uchwaly w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Domu Dziecka im. Janusza Korczaka w Klobucku z 12

dnia 21 grudnia 2010 roku 5 /
77/‘{’//64& 7



1) Robotnik gospodarczy
2) Konserwator,
3) Palacz c. o.
4) Kucharki,
5) Starsze pokojowe.
3. Do podstawowych zadan Dzialu Pracownikéw Obstugi nalezy:
1) przygotowanie positkow,
2) zapewnienie obstugi techniczno — konserwatorskiej,
3) planowanie oraz dokonywanie zaopatrzenia,
4) utrzymywanie porzadku w placéwce i jej otoczeniu,

5) odpowiedzialnos¢ za powierzony sprzet, wlasciwe jego eksploatowanie i
konserwowanie.

4. SzczegOlowy podziat czynnosci okreslaja zakresy czynnosci tych pracownikow."

13)§17

a)_ust.1 otrzymuje brzmienie:

"1. Dziat Pracownikéw Socjalnych podlega Dyrektorowi Domu Dziecka"

b) w ust 2 dodaje si¢ pkt. od 20 do 23 w brzmieniu:

,,20) aktywne uczestnictwo w posiedzeniach stalego Zespotu do spraw okresowej oceny

sytuacji dziecka

21) wspoluczestniczenie w opracowywaniu indywidualnych planow pracy z dzieckiem i jego

rodzing

22) prowadzenie odpowiedniej dokumentacji swojej dzialalnosci z uwzglednieniem

stosowanych form i metod pracy oraz jej efektow

23) sprawowanie opieki nad dzieémi w porze nocne;."
14) w § 18:
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a) ust.1 otrzymuje brzmienie:

,»1. Dzial Medyczny podlega Dyrektorowi Domu Dziecka."
b) dodaje si¢ ust.3 w brzmieniu:
.,3. Ponadto Dzial Medyczny winien:

1) aktywnie uczestniczy¢ w posiedzeniach stalego Zespohu do spraw okresowej oceny sytuacji
dziecka,

2) sprawowa¢ opieke nad dzie¢mi w porze nocnej,

3) zaopatrywa¢ placowke w leki i ponosi¢ odpowiedzialno$¢ za prawidtowe ich podawanie
4) prowadzi¢ dokumentacje medyczna dzieci.”

15) § 20 ust.1 otrzymuje brzmienie:

»1. Przyjmowanie i koordynowanie rozpatrywania skarg i wnioskow powierza sie
pracownikowi w Dziale administracyjno — ksiggowym, ktéry:"

16) § 24 otrzymuje brzmienie:

»§24. 1. Do placowki dziecko kieruje powiat wlasciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania
dziecka, posiadajacy miejsce w tej placowcee.

2. Jezeli powiat nie moze skierowa¢ dziecka do placowki z powodu braku odpowiedniej
placowki lub z powodu braku miejsca w tego typu placéwee na jego terenie, zwraca sie do
innego powiatu z wnioskiem o skierowanie dziecka do odpowiedniej placowki.

3. Powiat wydaje skierowanie do placéwki w porozumieniu z jej dyrektorem.

4. Placowki przyjmuja bez skierowania oraz bez uzyskania zgody przedstawicieli
ustawowych lub bez orzeczenia sadu kazde dziecko w wieku ponizej 13. roku zycia i
zapewniajg mu opiek¢ do czasu wyjasnienia sytuacji dziecka w przypadkach wymagajacych
natychmiastowego zapewnienia dziecku opieki - na polecenie sedziego, doprowadzone przez
Policj¢, szkol¢ lub osoby stwierdzajace porzucenie dziecka, zagrozenie jego zycia lub

zdrowia.

5. W przypadku braku miejsc w placowce dyrektor moze odméwié przyjecia dziecka, o
ktorym mowa w ust. 4. Dyrektor jest jednak zobowiazany do przewiezienia dziecka do innej

tego typu placowki, w ktorej aktualnie jest miejsce.
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6. Dzieci przyjete do placowki w trybie, o ktérym mowa w ust. 4, mogg zosta¢ przeniesione
do innej placowki, w ktorej warunki pobytu beda korzystne dla rozwoju psychofizycznego

dziecka.

7. Podstawa skierowania do placowki jest orzeczenie sadu o umieszczeniu dziecka w
placowce albo wniosek rodzicéw lub opiekunéw prawnych o umieszczenie dziecka w

placéwee.

8.0 skierowaniu dziecka do placowki centrum pomocy powiadamia sad, ktéry wydat

orzeczenie o umieszczeniu dziecka w placéwee.

9. W uzasadnionych przypadkach dyrektor placowki moze przyjmowaé dziecko bez
skierowania na jego prosbg, na wniosek jego rodzicéw lub opiekunéw prawnych, celem
objecia calodobowa opieka, w miarg posiadania wolnych miejsc, jednakze w liczbie nie

wigkszej niz 15 % miejsc w placowce przeznaczonych dla dzieci objetych takg opieka.

10. Po przyjeciu dziecka do placowki staly zespol niezwlocznie dokonuje oceny sytuacji

dziecka.

I'1. Centrum pomocy powiadamia szkote, do ktérej uczeszczato dziecko, o umieszezeniu gow

placéwcee.
12. Przyjmowanie dzieci do placéwek odbywa si¢ przez cala dobe.

13. Dyrektor placowki, do ktérej zostalo przyjete dziecko bez skierowania w trybie
okreslonym w ust. 4 oraz ust. 9, powiadamia o tym fakcie niezwlocznie, nie pézniej niz w

ciagu 24 godzin, sad oraz wlasciwe centrum pomocy.

14. Centrum pomocy wspolnie z dyrektorem placéwki podejmuje niezbedne dzialania

zmierzajace do uregulowania sytuacji dziecka.
15. Do skierowania do placowki powiat kierujacy zalacza:

1) odpis aktu urodzenia dziecka, a w przypadku sierot lub pétsierot rowniez odpis aktu

zgonu zmarlego rodzica;
2) orzeczenie sadu o umieszczeniu dziecka w placéwce albo wniosek rodzicow lub

opiekunéw prawnych o umieszczenie dziecka w placéwce;
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3) dostgpng dokumentacje o stanie zdrowia dziecka;

4) dokumenty szkolne, w szczegdlnosci ostatnie $wiadectwo szkolne, karty szczepien;

5) kwestionariusz aktualnego rodzinnego wywiadu $rodowiskowego wraz ze
szezegotowym opisem sytuacji dziecka oraz dokumentacje dotychczasowych dziatan

podjetych wobec dziecka i rodziny.

16. Dziecko z placowki do innej placowki przewozi ta placéwka, w ktorej dziecko

przebywalo.

17. Doprowadzenie do placéwki maloletniego skierowanego na podstawie orzeczenia sadu

reguluja odrgbne przepisy.

18. Przy kierowaniu do placéwki nie rozdziela si¢ rodzenistwa, chyba ze okolicznosci sprawy

to uzasadniaja.

19.  Dyrektor kwalifikuje dziecko do placowki, po zasiegnieciu opinii Zespotu
wychowawcezego w sklad ktérego wehodza, psycholog, pedagog, pielegniarka, wychowawcy
rodzinek. W uzasadnionych przypadkach Dyrektor moze odméwié¢ przyjecia dziecka do

placowki.

20. Ciaza maloletniej nie stanowi powodu odmowy wydania skierowania i przyjecia do

placowki.

21. Dyrektor placowki w takiej sytuacji zawiadamia rodzicow lub opiekunéw prawnych,
ktorzy osobiscie odbieraja dziecko z placowki. Dyrektor zawiera z rodzicami lub opiekunami
prawnymi dziecka umoweg okreslajacq warunki okresowego powrotu dziecka do rodziny, a w
szczegOlnosci zobowigzanie do realizacji przez dziecko odpowiednio obowiazku szkolnego
lub obowigzku nauki oraz zobowiazanie dyrektora placowki do wspélpracy z rodzicami lub
opiekunami prawnymi dziecka przebywajacego okresowo poza placowka w zakresie

wykonywanych przez nich funkcji opiekunczo-wychowawczych.

22. Na wniosek dyrektora lub wychowawcy za zgoda dyrektora, po zasiggnigciu opinii
stalego zespotu, dziecka i jego rodzicow oraz centrum pomocy w powiecie wlasciwym ze
wzgledu na miejsce zamieszkania dziecka przed umieszczeniem w placéwee, powiat moze

przenies¢ dziecko do innej placéwki tego samego typu.
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23. O przeniesieniu dziecka umieszczonego w placowce na podstawie orzeczenia sgdowego

powiat informuje wlasciwy sad.

24. Pobyt w Domu Dziecka ustaje w przypadku:
1) Powrotu dziecka do rodziny, ktory nastgpuje:

a) okresowo na podstawie wniosku stalego zespolu o zaistnieniu podstaw powrotu
dziecka do rodziny i gdy sad przychyli si¢ do tego wniosku;

b) w przypadku orzeczenia sadu o zakonczeniu pobytu dziecka w placowcee.
2) Zakwalifikowania dziecka do innej formy opieki.
3) Usamodzielnienia si¢ dziecka.

4) Orzeczenia Sadu o zakonczeniu pobytu dziecka w placéwce opiekunczo -
wychowawczej."

17) w § 25:
a) ust. 1 otrzymuje brzmienie:

Dom Dziecka jest placowka przeznaczong dla 40 podopiecznych przebywajacych
jednoczesnie na miejscu. W uzasadnionych przypadkach, ze wzgledu na zasade
nierozdzielania rodzenstw, potrzebg okresowego umieszczenia wychowankéw w placowkach
specjalistycznych, internatach przy szkotach specjalnych — ogdlna liczba wychowankéw
moze by¢ wigksza, jednak pod warunkiem, ze ilos¢ dzieci przebywajacych jednoczesnie na
miejscu nie bedzie wigksza niz 40 oséb.

b) ust 2 otrzymuje brzmienie:

..2. Wychowankowie podzieleni sa na 4 Rodzinki. W sklad kazdej z 4 rodzinek wchodza
wychowankowie obojgu plei o zréznicowanym wieku od 3 do 18 lat. Dziecko moze
przebywa¢ w placéwcee po uzyskaniu peinoletniosci na dotychczasowych zasadach, do czasu

ukonczenia szkoly, w ktorej rozpoczeto nauke przed osiagnigeciem pelnoletniosci.”
¢) ust.4 otrzymuje brzmienie:
4. Zasady funkcjonowania rodzinek:

1) Rodzinka liczy do 10 oséb przebywajacych jednoczes$nie na miejscu.
2) Kazda z rodzinek stanowi wydzielona, czgsciowo autonomiczng grupg mieszkaniows.
Rodzinki tworza odrebne grupy zespoly wychowawcze, ktérymi opiekuje si¢ stata

grupa wychowawcow.
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3) Organizacja opieki i wychowania w rodzinkach wzorowana jest na naturalnej rodzinie.
W sklad kazdej rodzinki wchodza: 4 pokoje mieszkalne, kuchnia, jadalnia,
pomieszczenie z miejscami do cichej nauki, pomieszczenie do wypoczynku, tazienka
z miejscem do prania i suszenia.

4) Szczegdlowa organizacje zycia w rodzinkach okresla Regulamin Wychowanka. "
¢) ust 10 otrzymuje brzmienie:

,»,10) Wychowankowie Domu Dziecka pobierajacy nauke w szkotach zlokalizowanych poza
siedziba Domu Dziecka mogg by¢ umieszczeni w czasie pobierania nauki szkolnej w

internatach.”

d) w ust. 13 dodaje si¢ pkt 6a:

»0a) Szczegolowe zasady przyznawania kieszonkowego okresla Regulaminu przydzialu

kieszonkowego.”

18) w § 27 ust. 1 dodaje si¢ punkty od 5 do 8 w brzmieniu:

,,J) arkusze badan obserwacji pedagogicznych i psychologicznych,
6) karta udzialu wychowanka w zajgcia specjalistycznych z opisem ich przebiegu
7) dokumentacja medyczna prowadzona przez pielggniarke

8) inne dokumenty wprowadzone wewngtrznie przez Dyrektora."

19) schemat organizacyjny Domu Dziecka im. Janusza Korczaka w Klobucku otrzymuje

brzmienie zalgcznika do niniejszego zatacznika nr 1. _ Dvrextor
Domu Dzie. - =

7 arczaka

.........

Uzgodniono:

1) Kierownik Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
2) Prezes Zwiazkow Zawodowych OPZZ Konfederacja Pracy Przy Domu Dziecka

3) Prezes Ogniska Zwiazku Nauczycielstwa Polskiego Przy Domu Dziecka
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Zalgcznik do Regulaminu Organizacyjnego
Domu Dziecka im. J. Korczaka w Klobucku

Schemat organizacyjny Domu Dziecka im. J. Korczaka w Klobucku

DYREKTOR

ZASTEPCA
DYREKTORA

DZIAL
DZIAL DZIAL DZIAL DZIAL PRACOWNIKOW
PEDAGOGICZNY PRACOWNIKOW ADMINISTRACYINO MEDYCZNY SOCIJALNYCH
OBSLUGI - KSIEGOWY
Wychowawey Psycholog - % etatu Robotnjk Kucharz Glowny Starszy mnspektor
— 20 etatow Terapeuta — ¥z etatu gospodayczy — 2 etaty Ksiggowy -2 etaty
— | etat -1 etat
Pedagog Inspektor pielegniarka Pracownik
— 2 etaty Palacz CO Starsza - 1 etat - 1 etat Socjalny
- etatu Pokojowa -2 etaty
- 4 etaty

Konserwator
- 1 etat




