STAROSTA KLOBUCKI

oglasza nabér na wolne stanowisko urze¢dnicze -

Naczelnika Wydzialu Spraw Obywatelskich i Zarzadzania Kryzysowego — 1 etat

w Starostwie Powiatowym w Klobucku
Rynek im. Jana Pawla II 13, 42-100 Klobuck

1. Do zakresu obowigzkéw naleze¢ bedzie w szczegdlnoscei:

Kierowanie pracami Wydziatu w celu prawidtowej i sprawnej realizacji zadan w zakresie:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

zagadnien z obszaru powszechnego obowiazku obrony RP

przedsiewzie¢ zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej,

tworzenia formacji obrony cywilnej,

aktualizacji Powiatowego Planu Zarzadzania Kryzysowego,

nadzoru nad dzialalnoscig stowarzyszefi a w szczeg6lnosci zgodnosci ich
dzialania z przepisami prawa i postanowieniami statutu,

prowadzenia dokumentacji operacyjnej oraz obstugi informatycznej 1
kancelaryjnej Powiatowego Centrum Zarzgdzania Kryzysowego,

przygotowania i zapewnienia dzialania systemu wczesnego ostrzegania i
alarmowania ludnoéci,

zorganizowania i utrzymania systemu Igcznosci dla potrzeb zarzadzania
kryzysowego,

obstugi Centralnej Aplikacji Raportujacej,

10) przeprowadzania kwalifikacji wojskowe;,

11) organizacji i funkcjonowania Komisji Bezpieczenstwa i Porzgdku,

12) bezpieczenstwa imprez masowych ,

13) wydawania zezwolen na sprowadzenie zwlok lub szczatkéw z obcego panstwa.

2. Zakres wymagan zwigzanych ze stanowiskiem:

1)
a)

wymagania niezbedne:

wyksztalcenie wyzsze, preferowane z zakresu bezpieczenstwa i porzadku
publicznego.

do$wiadczenie zawodowe: staz pracy minimum 5 lat,

umiejetnosé obstugi komputera i programéw biurowych ( MS Office, Open
Office, LibreOffice),

niekaralno$¢ za przestepstwa popelnione umyslnie, petna zdolnosé do czynnosci
prawnych i posiadanie pelni praw publicznych,

nieposzlakowana opinia.



2) wymagania dodatkowe:
a) znajomo$¢ zasad funkcjonowania i organizacji Powiatu jako jednostki
samorzadu terytorialnego,
b) znajomo$¢ zagadnien i aktéw prawnych z zakresu ustaw:
o ustawy Kodeks Postepowania Administracyjnego (Dz. U. z 2020 r. poz. 256),
e ustawy o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2020 r. poz. 920),
¢ ustawy o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 poz. 1781),
e ustawy o powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz.U. z 2019 r. poz. 1541)
e ustawy o zarzadzaniu kryzysowym (Dz.U. z 2020 r. poz. 1856)
e ustawy Prawo o stowarzyszeniach (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 2261)
d) biegla obstuga urzadzen biurowych,
€) bardzo dobra organizacja pracy wlasnej,
f) umiejetnosé pracy w zespole,
g) wysoka kultura osobista,

h) samodzielnoé¢, sumiennosé, obowiazkowosé¢ oraz punktualnos¢;

3. Wymagane dokumenty:
1) Uzasadnienie przystgpienia do naboru,
2) Zyciorys,
3) Kserokopia dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych,
4) Kwestionariusz osobowy z opisem przebiegu pracy zawodowej,
5) Oswiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywanej pracy
zawodowej na danym stanowisku,
6) Os$wiadczenie, ze kandydat wyraza zgode na przetwarzanie danych osobowych,
7) O$wiadczenie o niekaralnosci,
8) Os$wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i posiadanie pelni praw

publicznych,

4. Informacja o wskazniku zatrudnienia niepelnosprawnych —
Informujemy, iz w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia niniejszego ogloszenia

wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji



zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu oséb niepelnosprawnych w Starostwie

Powiatowym w Klobucku jest wyzszy niz 6%.

5. Wymagane dokumenty nalezy skladaé osobiscie w zaklejonych kopertach z napisem
,habér na stanowisko Naczelnika Wydziatu Spraw Obywatelskich i Zarzadzania
Kryzysowego w Starostwie Powiatowym w Klobucku” w Starostwie Powiatowym w
Klobucku, Rynek im. Jana Pawla II 13, 42-100 Klobuck lub przesta¢ na adres Starostwa
w terminie do dnia 8 lutego 2021 roku. O terminie wptywu w przypadku przestania
poczta decyduje data stempla pocztowego.

Aplikacje, ktore wplyna do Urzgdu po wyzej okreslonym terminie nie bgdg rozpatrywane.

6. Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej

oraz na tablicy ogloszen w siedzibie Starostwa Powiatowego w Klobucku.

7. Wymagane dokumenty powinny by¢ opatrzone klauzulg ,Wyrazam zgod¢ na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji” zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 roku
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019, poz. 1781) oraz rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne

rozporzadzenie o ochronie danych).

8. Informuje, iz na podstawie art. 13 w/w rozporzadzenia, kandydatowi beda przystugiwaty
prawa okreélone w klauzuli informacyjnej o przetwarzaniu danych osobowych dostgpnej
na tablicy ogloszen w Starostwie Powiatowym w Klobucku oraz na stronie BIP Starostwa

Powiatowego w Klobucku www.bip.klobuck.pl

Klobuck, dnia 26 stycznia 2021 roku



