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PROJEKTY WSPOLFINANSOWANE ZE SRODKOW UNII EUROPEJSKIEJ
W RAMACH EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO SEKTOROWEGO
PROGRAMU OPERACYJNEGO ROZWOJU ZASOBOW LUDZKICH

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

wartos¢ nie przekracza rownowartosci kwoty 60.000 euro

Ustugi szkoleniowe w zakresie organizacji kursu
wspotfinansowanego z EFS w ramach SPO RZL Dziatanie 1.3
projekt p.n. ,Nadzieja na jutro”:
~PRACOWNIK DZIALU KADR I PLAC”

(CPV - 80423000-5)

ZAMAWIAJACY:

Starostwo Powiatowe w Klobucku reprezentowane przez Staroste Ktobuckiego

Postepowanie prowadzone zgodnie z Ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo

zamoéwien publicznych (Dz.U.Nr.19 z dnia 09.02.2004 r., poz.177z p6z. zm. ) zwanej

dalej ,ustawa” w trybie przetargu nieograniczonego (na podstawie art. 39) oraz w

sprawach nieuregulowanych ustawq, przepisy ustawy — Kodeks cywilny

Zatgczniki:

1 Oferta

2 Oswiadczenie zgodnie z art. 22 ust. 1 pkt.1-3 ustawy Prawo zamdwien publicznych
3 Oswiadczenie zgodnie z art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Prawo zamdwien publicznych

4  Wzor umowy

ZATWIERDZONO:

Ktobuck, dnia 24 sierpnia 2006r.
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1.1

1.2

Nazwa i adres Zamawiajacego:
Zamawiajgcy Starostwo Powiatowe w Kiobucku reprezentowane przez Staroste
Ktobuckiego, ul. Rynek im. Jana Pawia II nr 13, 42-100 Ktobuck ogtasza przetarg
nieograniczony na zadanie pn.: Ustugi szkoleniowe w zakresie organizacji kursu
wspoitfinansowanego z EFS w ramach SPO RZL Dziatanie 1.3 projekt p.n.
~PRACOWNIK DZIALU KADR I PLAC” dla Powiatowego Urzedu Pracy
Adres Zamawiajqcego: Starostwo Powiatowe w Kilobucku, 42-100 Kiobuck, ul.
Rynek im. Jana Pawia II 13, godziny pracy Zamawiajacego: we wtorki od
godziny8°® do godziny16°, w pozostate dni tygodnia (oprécz soboty) w godzinach
od 7* do 15°° tel. +48/343109502, fax. +48/343109507, e-mail:
zam_ pub@klobuck.pl, strona internetowa www.bip.klobuck.pl
Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzone jest w
trybie przetargu nieograniczonego. Wartosc¢ nie przekracza réwnowartosci
kwoty 60.000 euro
Postepowanie, ktérego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest
znakiem: ZI1.1.3432/34/06. Wykonawcy winni we wszelkich kontaktach z
Zamawiajacym powolywac sie na wyzej podane oznaczenie.
Przedmiotem zamodwienia jest wykonanie ustugi szkoleniowej w zakresie
organizacji kursu wspoétfinansowanego z EFS w ramach SPO RZL Dziatanie 1.3
projekt p.n. ,Nadzieja na jutro”: ,PRACOWNIK DZzIAtU KADR I PLAC” dla
Powiatowego Urzedu Pracy

Szkolenie przeznaczone jest dla 15 0sdb bezrobotnych posiadajgcych wyksztatcenie
Srednie lub wyzsze. Celem kursu jest przygotowanie oséb bezrobotnych do pracy w
charakterze pracownika kadrowo-ptacowego i uzyskanie przez nich praktycznych
umiejetnosci i kwalifikacji w w/w zakresie. Szkolenie powinno obejmowac obstuge
komputera i komputerowych programoéow kadrowych. Szkolenie musi konczyc¢ sie
egzaminem i wydaniem zaswiadczen o ukonczeniu kursu. Catkowity czas trwania
szkolenia: 100 godzin (w tym 60 godzin teoretycznych i 40 godzin praktycznych).
Wykonawca musi ubezpieczy¢ uczestnikow szkolenia od nastepstw nieszczesliwych
wypadkoéw. Wykonawca musi zapewni¢ wszelkie materiaty niezbedne do
przeprowadzenia szkolenia. Szkolenie musi sie odby¢ na terenie powiatu
ktobuckiego lub miasta Czestochowy.

Kod wedtug CPV 80423000-5.
Zamawiajacy nie przewiduje udzielenie zamoéwien uzupeiniajacych
Termin wykonania zamowienia: do 30.11.2006r.
Opis warunkow udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania
oceny speiniania tych warunkoéw:
O zamowienie moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

.1 posiadajg uprawnienia do wykonywania okres$lonej dziatalnosci lub czynnosci,

jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien,

8.1.2 posiadaja niezbednag wiedze i doswiadczenie oraz potencjat techniczny, a takze

dysponujg osobami zdolnymi do wykonania zamédwienia,

8.1.3 znajdujq sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie

zamowienia,

8.1.4 nie podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamoéwienia, o ktéorym

mowa w art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Prawo zamodwien publicznych, posiadaja
uprawnienia do organizowania kursow;

8.1.5 dysponujg miejscem szkolenia zlokalizowanym na terenie powiatu kiobuckiego

8.2

9

lub miasta Czestochowy.
Zamawiajacy dokona oceny spetniania w/w warunkow zgodnie z formutg “spetnia
- nie spetnia” w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i oswiadczeniach
wyszczegdblnionych w pkt. 9,
Informacja o os$wiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczy¢
Wykonawcy w celu potwierdzenia spelnienia warunkéw udziatlu w
postepowaniu:
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9.5

9.6

9.7
9.8
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podpisany i wypetniony formularz ,Oferta”, zat. nr 1 do SIWZ;
podpisany i wypetniony formularz ,Oswiadczenie”, zat. nr 2 do SIWZ;
podpisany i wypetniony formularz ,Oswiadczenie”, zat. nr 3 do SIWZ;
aktualny odpisu z wtasciwego rejestru albo aktualnego zaswiadczenia o wpisie do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert;
aktualne zaswiadczenia witasciwego naczelnika urzedu skarbowego oraz
wiasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajgce odpowiednio, ze wykonawca nie zalega
z optacaniem podatkow, optat oraz sktadek na ubezpieczenie zdrowotne Iub
spoteczne, lub zaswiadczenie, Zze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych pfatnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wtasciwego organu - wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce
przed uptywem terminu skfadania ofert.
zaswiadczenie o wpisie do rejestru instytucji szkoleniowych /zgodnego z
Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 pazdziernika 2004 roku
(Dz. U. Nr 236, poz. 2365/ prowadzonego przez wiasciwy Wojewddzki Urzad
Pracy);
program szkolenia;
kalkulacje ceny (kosztéw) szkolenia jednego uczestnika.

Informacja o sposobie porozumiewania sie zamawiajacego z wykonawcami

oraz przekazywania o$wiadczen i dokumentéow.

10.1 Osoba uprawniona do kontaktu z wykonawcami - inspektor ds. zamédwien

publicznych - Piotr Mach, Starostwo Powiatowe, ul. Rynek im. Jana Pawita II 13,
pok. nr 2, tel. 34 / 3109502

10.2 Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje nalezy skfada¢ w Kancelarii

Starostwa, pok. nr 20 na parterze budynku, adres podany wyzej pkt. 1.2.

10.3 Pisma, o ktérych mowa wyzej mozna przekazywaé: pisemnie, faksem lub drogg

elektroniczng. Kazda ze stron na zadanie drugiej niezwiocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

10.4 Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego z zapytaniem dot. wyjasnienia

zapisow s.i.w.z. kierujac je na adres podany w pkt 1 s.i.w.z. chyba Zze prosbha o
wyjasnienie tresci specyfikacji wptyneta do zamawiajacego na mniej niz 6 dni
przed terminem skfadania ofert. Zamawiajacy udzieli odpowiedzi niezwtocznie.

10.5 Zamawiajacy przesle tre$¢ wyjasnien Wykonawcy, oraz nie wskazujac zrddia

zapytania zamiesci wyjasnienia na stronie internetowej www.bip.klobuck.pl

10.6 W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze w kazdym czasie

przed uptywem terminu skfadania ofert zmodyfikowac¢ tres¢ s.i.w.z. Dokonang w
ten sposdéb modyfikacje zamawiajacy niezwlocznie udostepniana na stronie
internetowej www.bip.klobuck.pl Modyfikacja tresci specyfikacji istotnych
warunkéw zamodwienia nie moze dotyczy¢ kryteriow oceny ofert, warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz sposobu oceny ich spetniania.

10.7 Zamawiajacy przedtuza termin skiadania ofert, jezeli w wyniku modyfikacji tresci
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specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia niezbedny jest dodatkowy czas na
wprowadzenie zmian w ofertach. Informacje o przedtuzeniu terminu sktadania
ofert zamawiajacy niezwlocznie zamieszcza tgq informacje na stronie
www.bip.klobuck.pl

Zamawiajacy nie wyraza zgody na udzial podwykonawcow.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos¢ ztozenia oferty wariantowej.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej

Zamawiajacy nie przewiduje prowadzenia aukcji elektronicznej

Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sie wykonawcow

wymienionych w art. 24 ustawy.

Postepowanie bedzie prowadzone na podstawie ustawy Prawo zamodwien

publicznych ( Dz. U. nr 19 z 2004r. poz.177 z p6z. zm.).
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17 Niniejsze postepowanie zostalo ogtoszone w dniu 24 sierpnia 2006r. w
siedzibie Zamawiajacego - Starostwo Powiatowe w Klobucku ul. Rynek im.
Jana Pawia II 13 42-100 Klobuck, Powiatowym Urzedzie Pracy ul.
Dilugosza 114 42-100 Kilobuck, na stronie internetowej www.bip.klobuck.pl
oraz na stronie portalu internetowego Urzedu Zamoéwien Publicznych

18 Zamawiajacy nie wymaga wptlaty wadium.

19 Skladajacy oferte pozostaje nia zwiazany przez okres 30 dni od daty
uptywu terminu sktadania ofert.

20 Opis sposobu przygotowania oferty:

20.1 Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie na ktérej nalezy umiesci¢ nazwe i
adres Zamawiajgcego, nazwe i adres Wykonawcy oraz tytut: ,,PRACOWNIK
DZIALU KADR I PLAC"”

20.2 Oferta ma by¢ ztozona w | egzemplarzu, w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci. Zamawiajacy nie wyraza zgody na ztozenie oferty w postaci
elektronicznej, opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym
przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu.

20.3 Z chwilg ustanowienia petnomocnictwa istnieje obowigzek zalgczenia do oferty
petnomocnictwa z podaniem jego zakresu. W przypadku ziozenia kserokopii
petnomocnictwa, petnomocnictwo to musi by¢ potwierdzone ,,za zgodno$¢ z
oryginatem” przez osoby udzielajgce petnomocnictwa.

20.4 Oferta ma by¢ napisana w jezyku polskim, czytelng i trwatg technika.

20.5 Wszelkie miejsca w ofercie, w ktorych oferent nanidést zmiany, muszg by¢
parafowane przez osobe podpisujacq oferte.

20.6 Zastrzezenie przez Wykonawce informacji zawartych w ofercie moze odnosié sie
do nie ujawnionych do publicznej wiadomosci informacji technicznych,
technologicznych, handlowych lub organizacyjnych oferenta, co do ktérych podjat
on niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci - zgodnie z art. 11 ust. 4
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

20.7 Oferty nie podpisane, niezgodne z ustawg lub takie ktérych tres¢ nie odpowiada
tresci s.i.w.z. zostang odrzucone bez dalszego rozpatrywania.

20.8 Oferta wspodlna (taczna).

20.8.1 Wymagane oswiadczenia i dokumenty wskazane w pkt 9.3, 9.4, 9.5, skifadajg
wszyscy wykonawcy wystepujacy wspdlnie, natomiast dokumenty o ktérych
mowa w pkt 9.1, 9.2, 9.6, 9.7, 9.8, moze ziozy¢ jeden z wykonawcéw
sktadajacych oferte wspdlng,

20.8.2 Oferta musi by¢ podpisana przez wszystkie podmioty skifadajgce oferte wspolng
lub jeden podmiot sposrod nich wytypowany do reprezentacji.

20.8.3 Wykonawca wchodzacy w sktad podmiotu wspélnego nie moze wchodzi¢ w sktad
innego podmiotu wspdlnego, gdy ten inny podmiot ztozy oferte. Wykonawca ten
nie moze ponadto sam ztozy¢ oferty w tym przetargu.

20.8.4 Nie spefnienie powyzszych wymogow przy ztozeniu oferty wspdlnej spowoduje jej
odrzucenie przez Zamawiajacego jako nie zgodnej z ustawg oraz s.i.w.z.

20.8.5 Podmioty wystepujace wspdlnie dostarczg umowe regulujagcg wspotprace w
wypadku wygrania postepowania przed podpisaniem umowy (w przypadku
ztozenia oferty wspolnej)

21 Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert:

21.1 Zamknietg koperte zawierajacg oferte nalezy ztozy¢ w Starostwie Powiatowym
przy ul. Rynek im. Jana Pawfa 13, w kancelarii pok. Nr 20 do dnia 6 wrzes$nia 2006
roku, do godz. 10%°

21.2 Otwarcie ofert jest jawne i nastapi w dniu 6 wrzednia 2006 roku o godz. 10°° w
Starostwie Powiatowym przy ul. Rynek im. Jana Pawfa 13,w pokoju nr 15

21.3 Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.

21.4 Podczas otwarcia ofert zostang odczytane: nazwy (firmy) oraz adresy
wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamdwienia
i pozostatych warunkéw zawartych w ofertach.
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22 Opis sposobu obliczenia ceny:

22.1 Cena ta musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem ustugi w tym
podatek VAT i musi by¢ podana cyfrowo i stownie, z wyodrebnionym podatkiem
VAT.

22.2 Zamawiajacy poprawia w tekscie oferty omyitki rachunkowe w obliczeniu ceny,
niezwlocznie zawiadamiajac o tym wszystkich wykonawcoéw, ktdérzy ztozyli oferty
zgodnie z art. 87 ust. 2 i art. 88 ustawy prawo zamdwien publicznych.

22.3 Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci rozliczenia z Wykonawcg w walucie obcej,
a jedynie w ztotych polskich.

23 Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze

oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert:

23.1 Zamawiajacy wybiera najkorzystniejszg oferte, sposrod waznych ofert ztozonych
w postepowaniu.

23.2 Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy bedzie sie kierowat
nastepujacym kryterium oceny ofert: - najnizsza cena - 100 %.

24 Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze

oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego:

24.1 Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy niezwiocznie zawiadomi
wszystkich Wykonawcdéw bioragcych udziat w postepowaniu o zamdwienie, podajac
nazwe (firme), adres (siedzibe) wybranego Wykonawcy oraz cene
najkorzystniejszej oferty.

24.2 W zawiadomieniu wystanym do Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana,
Zamawiajacy okresli termin i miejsce zawarcia umowy.

24.3 Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie
krotszym niz 7 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, nie
pézniej jednak niz przed uptywem terminu zwigzania ofertg. Wz6r umowy stanowi
zatacznik nr 4 do s.i.w.z.

25 Wykonawcom oraz organizacjom zrzeszajacym wykonawcow wpisanych na
liste organizacji uprawnionych do wnoszenia srodkéw ochrony prawnej,
prowadzona przez Prezesa Urzedu Zamoéwien Publicznych, przystuguja
srodki ochrony prawnej okreslone w Dziale VI ustawy. W niniejszym
postepowaniu nie stosuje sie przepis6w ustawy dotyczacych odwotan i
skarg.

26 Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wlasne zwiazane z przygotowaniem i
zlozeniem oferty, niezaleznie od wyniku postepowania. Zamawiajacy w
zadnym przypadku nie odpowiada za koszty poniesione przez
Wykonawcow i nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postepowaniu

27 Zasady udostepniania dokumentéw:

27.1 Uczestnicy postepowania majg prawo wgladu do tresci protokotu oraz ofert w
trakcie prowadzonego postepowania z wyjatkiem dokumentéw stanowigcych
zataczniki do protokotu (jawne po zakonczeniu postepowania) oraz stanowigcych
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji i dokumentoéw Ilub informacji zastrzezonych przez uczestnikdéw
postepowania.

27.2 Udostepnienie, o ktéorym mowa wyzej odbywac sie bedzie wg ponizszych zasad:

27.2.1 Zamawiajqcy udostepnia wskazane dokumenty po ztozeniu pisemnego wniosku,

27.2.2 Zamawiajacy wyznaczy cztonka komisji, w ktérego obecnosci udostepnione

zostang dokumenty,

27.2.3 Zamawiajacy umozliwi kopiowanie dokumentéw odptatnie, cena za 1 strone 0,25

zt,

27.2.4 Udostepnienie moze mie¢ miejsce wylgcznie w siedzibie Zamawiajgcego w czasie

godzin jego urzedowania.

28 W sprawach nieuregulowanych zastosowanie majq przepisy ustawy Prawo
zamoéwien publicznych oraz kodeks cywilny.

29 Ogtoszenie o wyniku przetargu:



29.1 Wyniki postepowania zostang ogtoszone zgodnie z wymogami ustawy Prawo
zamowien publicznych
29.2 Niezaleznie od powyzszego sposobu ogtoszenia wynikow wszyscy wykonawcy

uczestniczacy w postepowaniu o zamowienie publiczne zostang powiadomieni
odrebnym pismem.



