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PROJEKT SYSTEMOWY pn. ,,UWIERZ W SIEBIE” WSPOLFINANSOWANY ZE SRODKOW EUROPEISKIEGO FUNDUSZU
SPOLECZNEGO W RAMACH PROGRAMU OPERACYINEGO KAPITAL LUDZKI

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

warto$¢ zamowienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 Pzp

Ustuga szkoleniowa w zakresie organizacji szkolenia
~NOWOCZESNY SPRZEDAWCA"” dla Powiatowego Urzedu Pracy

w Klobucku
(CPV 80420000-4)

ZAMAWIAJACY:

Powiat Ktobucki reprezentowany przez Zarzad Powiatu Ktobuckiego.

Postepowanie prowadzone zgodnie z Ustawg z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2007 r. nr 223, poz. 1655) zwanej dalej - ustawg - a takze zgodnie z
rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 2 marca 2007 r. w sprawie
szczegbtowych warunkow prowadzenia przez publiczne stuzby zatrudnienia ustug rynku pracy
(Dz. U. z 2007 r. Nr 47, poz. 315) i rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
2 marca 2007 r. w sprawie standardéw ustug rynku pracy (Dz. U. z 2007 r. Nr 47, poz. 314).w
trybie przetargu nieograniczonego (zgodnie z art. 39 oraz art. 5 ust.1 pkt 8) oraz w sprawach
nieuregulowanych ustawa, przepisy ustawy - Kodeks cywilny

Zatgczniki:

1 Wzor Oferty.

2 Wz6r oswiadczenie zgodnego z art. 22 ust. 1 pkt.1-4 oraz z art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Prawo
zamowien publicznych.

3  Wz6r o$wiadczenia zgodnego z § 1.1.3 Roz. Prezesa R.M. z dnia 19 maja 2006 r. w sprawie

rodzajéw dokumentow ...

Wzor niezbednych elementéow programu szkolenia.

Wzor wykazu ustug szkoleniowych o tematyce tozsamej ze sktadang oferta.

Wzér wykazu osdéb i podmiotdéw, ktore bedg wykonywaé zamowienie lub bedg uczestniczy¢

w wykonaniu zamdwienia.

7  Wz6r umowy.
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ZATWIERDZONO:

Ktobuck, dnia 11 wrzesien 2008 r.



Powiat Klobucki reprezentowany przez Zarzad Powiatu Klobuckiego z siedzibg w
Ktobucku. Adres Zamawiajgcego: Starostwo Powiatowe w Ktobucku, 42-100 Kiobuck, ul.
Rynek im. Jana Pawta II 13, godziny pracy zamawiajacego: we wtorki od godziny 8% do
godziny 16%, w pozostate dni tygodnia (oprécz sobét, niedziel) w godzinach od 7°° do 15°°
tel. +48/343109500, fax. +48/343109507, strona internetowa www.bip.klobuck.pl,
e-mail: zam_pub@klobuck.pl.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego. Warto$¢ zamowienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy.

Przedmiotem zamoéwienia jest przeprowadzenie szkolenia - Nowoczesny
sprzedawca. Szkolenie przeznaczone jest dla 15 oséb bezrobotnych posiadajacych
wyksztatcenie min. zasadnicze zawodowe oraz dobry stan zdrowia. Celem szkolenia jest
przygotowanie o0séb bezrobotnych do wykonywania zawodu sprzedawcy oraz obstugi
komputerow i kas fiskalnych.

Czas trwania szkolenia: 130 godzin w tym godziny teoretyczne i praktyczne.

Szkolenie powinno obejmowaé m.in. zagadnienia:

- obstuga klienta z wykorzystaniem aktywnych metod sprzedazy, techniki sprzedazy,

- rozmieszczanie i przechowywanie towarow,

- podstawowe zagadnienia prawne dot. m.in. zawierania umow sprzedazy,
odpowiedzialnosci sprzedawcy z tytutu zawarcia umowy, gwarancji, rekojmi, reklamacji,

- dokumentowanie sprzedazy, dowody ksiegowe w sprzedazy: faktury VAT, rachunki
uproszczone, faktury korygujace,

- podstawy obstugi komputera (wprowadzenie do pracy z komputerem, obstuga edytora
tekstéw na przyktadzie MS Word, obstuga arkusza kalkulacyjnego na przyktadzie MS
Excel, obstuga Internetu i poczty elektronicznej),

- obstuga komputerowego programu uzytkowego np. z zakresu sprzedazy, fakturowania
Czy magazynowania,

- obstuga kas fiskalnych réznych typow,

- elementy autoprezentacji (aktywne metody poszukiwania pracy, umiejetnosc
autoprezentacji i kreowania wlasnego wizerunku).

Wykonawca zobowigzany jest zorganizowaé badania lekarskie (w tym badanie na

nosicielstwo) i wydanie ksigzeczek zdrowia ze stosownym wpisem.

Szkolenie powinno konczy¢ sie egzaminem i wydaniem absolwentom szkolenia zaswiadczen
o ukonczeniu kursu wraz z informacjg o realizowaniu szkolenia w ramach projektu
systemowego wspoéffinansowanego ze Srodkdéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
Program Operacyjny Kapitat Ludzki /jezeli nie ma mozliwosci zamieszczenia odpowiedniej
informacji na certyfikatach, $wiadectwach czy dyplomach (np. zaswiadczenia na drukach
MEN) - wydanie dodatkowego zaswiadczenia zawierajgcego te informacje/.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ wszelkie materiaty niezbedne do przeprowadzenia
szkolenia.

Szkolenie musi sie odby¢ na terenie powiatu klobuckiego lub miasta Czestochowy.
Szkolenie musi zosta¢ przeprowadzone w godzinach miedzy 8 % a 18%,
Inne wymagania zamawiajacego:

- Wykonawca zobowigzany jest ubezpieczy¢ od nastepstw nieszczesliwych wypadkow

powstatych w zwigzku ze szkoleniem oraz w drodze do miejsca szkolenia i z powrotem,
skierowane na szkolenie osoby bezrobotne powyzej 25 roku zycia (Zamawiajacy
przekaze Wykonawcy liste uczestnikdw szkolenia, ze wskazaniem o0sob, ktére nalezy
ubezpieczy¢ od nastepstw nieszczesliwych wypadkdw).
Koszt ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkdéw zostanie sfinansowany
przez Zamawiajacego, ha podstawie przedtozonej polisy ubezpieczeniowej
potwierdzajacej wysokos$¢ poniesionych kosztéw oraz odrebnej faktury/rachunku
wystawionej przez Wykonawce na kwote brutto wynikajgca z polisy.



KOSZT SZKOLENIA NIE POWINIEN UWZGLEDNIAC" KOSZTU NNW, KOSZT TEN
BEDZIE SFINANSOWANY ODREBNIE!

- Wykonawca zobowigzany jest umieszcza¢ logo POKL, logo EFS, emblemat Unii
Europejskiej oraz informacje o realizowaniu szkolenia w ramach projektu systemowego
wspoitfinansowanego ze Srodkdéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Program
Operacyjny Kapitat Ludzki na wszystkich dokumentach zwigzanych z organizacjq
szkolenia takich jak: harmonogram szkolenia, zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia,
certyfikaty, dyplomy, listy obecnosci, wykaz oséb, ktdre ukonczyty szkolenie, protokot z
egzaminu, faktury itp.

- Wykonawca zobowigzany jest w miejscu organizacji zaje¢ szkoleniowych umieszczac
plakaty, przekazane przez Zamawiajacego, informujgce o organizacji szkolenia
w ramach projektu systemowego wspodffinansowanego ze sSrodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki. Ponadto zobowigzany
jest umieszcza¢ w widocznym miejscu flage z emblematem Unii Europejskiej.

- Wykonawca zobowigzany jest do rejestrowania i biezacego aktualizowania danych
o organizowanym szkoleniu w ramach projektu systemowego wspéifinansowanego
ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
internetowej bazie ofert szkoleniowych dostepnej pod adresem
http:// www.inwestycjawkadry.info.pl. Informacje na temat rejestracji nowej instytucji
oraz dodawania nowej oferty szkoleniowej znajdujg sie w zaktadce , Rejestracja instytucji
szkoleniowej”. Informacja o organizowaniu szkolenia powinna zosta¢ umieszczona na
w/w portalu internetowym na 10 dni kalendarzowych przed jego rozpoczeciem.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czeSciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantowej.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien uzupelniajacych o ktérych

mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6i 7.

7 Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

8 Zamawiajacy nie przewiduje prowadzenia aukcji elektronicznej.

9 Zamawiajacy zada wskazania przez wykonawce w ofercie czesci zamoéwienia
ktérych wykonanie powierzy podwykonawcom.

10 Termin wykonania zamoéwienia: do 28 listopada 2008 roku.

11 Opis warunkow udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
speilniania tych warunkow:

11.1 O zamoéwienie mogq ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktorzy:

11.1.1 posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli

ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien,

11.1.2 posiadajg niezbedna wiedze i doswiadczenie oraz potencjat techniczny, a takze
dysponujg osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia,

11.1.3 w okresie ostatnich trzech lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamdwienia,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonat nalezycie
co najmniej 1 ustuge szkoleniowg dla minimum 10 oséb kazda, o tematyce tozsamej ze
skfadang ofertgq,

11.1.4 znajdujq sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia,

11.1.5 nie podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamoéwienia, o ktérym mowa w
art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Prawo zaméwien publicznych,

11.2 Zamawiajacy dokona oceny spetniania w/w warunkéw zgodnie z formutg - spetnia - nie
spelnia - w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i o$wiadczeniach
wyszczegdblnionych w pkt. 12,

12 Informacja o oswiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczyé Wykonawcy

w celu potwierdzenia spelnienia warunkow udziatu w postepowaniu:

12.1.1 Oferte (wzér - zat. nr 1 do SIWZ),

12.1.2 Oswiadczenie zgodnie z art. 22 ust. 1 pkt.1-4 i art. 24 ust. 1-2 ustawy Prawo zamowien
publicznych (wzér - zat. nr 2 do SIWZ),

12.1.3 Aktualny odpis z wifasciwego rejestru albo aktualnego zaswiadczenia o wpisie do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru
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lub zgtoszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawiony nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert,

12.1.4 Oswiadczenie ze wykonawca nie zalega z optacaniem podatkdw, optat oraz sktadek na
ubezpieczenie zdrowotne lub spoteczne, lub ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty =zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wiasciwego organu - wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania ofert (wzér - zat. nr 3 do SIWZ),

12.1.5 Preliminarz kosztow, ktéory powinien zawiera¢ koszt jednostkowy szkolenia oraz koszt
osobogodziny szkolenia,

12.1.6 Program szkolenia musi odpowiada¢ wymogom okreslonym w § 5 Rozporzadzenia
Ministra Edukacji i Nauki z dnia 03 luty 2006r. w sprawie uzyskiwania i uzupetniania
przez osoby doroste wiedzy ogdlnej, umiejetnosci i kwalifikacji zawodowych w formach
pozaszkolnych (Dz. U. 2006 Nr 31, poz. 216) i spetnia¢ wymogi, jezeli takie istnieja,
wynikajace z odrebnych przepiséw. Wskazane jest aby program szkolenia wykorzystywat
elementy standardéw kwalifikacji zawodowych i modutowych programéw szkolen
zawodowych, dostepne w bazach danych prowadzonych przez MPiPS, znajdujacych sie
na stronie internetowej www.standardyiszkolenia.praca.gov.pl (wzér - zat. nr 4 do
SIWZ),

12.1.7 Wykaz ustug szkoleniowych o tematyce tozsamej ze sktadang oferta, zrealizowanych w
okresie ostatnich trzech lat przed wszczeciem postepowania, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat
wykonania i odbiorcow wraz z dokumentami potwierdzajacymi ze ustugi te zostaty
wykonane nalezycie (wzor - zat. nr 5 do SIWZ),

12.1.8 wykaz oséb i podmiotédw, ktére beda uczestniczyé w wykonywaniu zamowienia, wraz z
informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia
niezbednych do wykonania zamoéwienia, a takze ilosci przeprowadzonych szkolen w
zakresie, ktéry obejmuje zamowienie — (wzér - zat. nr 6 do SIWZ),

12.1.9 wzér zaswiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajgcego ukonczenie szkolenia i
uzyskanie kwalifikacji,

12.1.10 aktualne zaswiadczenie o wpisie instytucji szkoleniowej do rejestru instytucji
szkoleniowych Wojewodzkiego Urzedu Pracy,
12.1.11 Certyfikat jakosci ustug, (jezeli Wykonawca posiada). Certyfikat jakosci ustug

moze dotyczy¢ zardowno kierunku szkolenia, na ktore Wykonawca ztozy oferte, jak
rowniez Wykonawcy, jako instytucji szkoleniowej swiadczacej ustugi szkoleniowe. Wsrdod
certyfikatdw przedstawianych mogg sie znalez¢ np: certyfikat zarzadzania jakoscig
ksztatcenia/szkolenia, wydany na podstawie miedzynarodowych norm ISO, standard
HACCP, certyfikat dla szkdt jezykowych PASE lub inny znak jakosci, akredytacje Kuratora
Oswiaty itd.

12.2 Oferta wspolna (laczna).

12.2.1 Wymagane os$wiadczenia i dokumenty wskazane w pkt 12.1.2, 12.1.3, 12.1.4, skiadajg
wszyscy wykonawcy wystepujgcy wspolnie, natomiast dokumenty o ktérych mowa w pkt
12.1.1,12.1.5 - 12.1.11 moze ztozy¢ jeden z wykonawcow sktadajacych oferte wspding,

12.2.2 Oferta musi by¢ podpisana przez wszystkie podmioty skfadajgce oferte wspdlng lub
jeden podmiot sposrdd nich wytypowany do reprezentacii.

12.2.3 Wykonawca wchodzacy w sktad podmiotu wspdlnego nie moze wchodzi¢ w skfad innego
podmiotu wspdlnego, gdy ten inny podmiot ztozy oferte. Wykonawca ten nie moze
ponadto sam ztozy¢ oferty w tym przetargu.

12.2.4 Nie spetnienie powyzszych wymogdw przy ztozeniu oferty wspodlnej spowoduje jej
odrzucenie przez Zamawiajgcego jako nie zgodnej z ustawg oraz s.i.w.z.

12.2.5 W przypadku wyboru najkorzystniejszej oferty ztozonej przez wykonawcéw ubiegajacych
sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia publicznego przed podpisaniem umowy konieczne
jest przedtozenie umowy konsorcjum, ktéra bedzie regulowaé wzajemng wspdtprace
wykonawcow czyli zawiera postanowienia dotyczace m.in. realizacji poszczegdlnych
czesci zamowienia, sposobu dokonywania rozliczen. Zgodnie z trescig art. 141 ustawy
wykonawcy ubiegajacy sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia ponoszg solidarng
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odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy. Zasady solidarnej odpowiedzialnosci zostaty
uregulowane art. 366 § 1 Kodeksu cywilnego.

12.3 Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentu wymienionego w pkt.12.1.3 przedstawia dokument
wystawiony w kraju, w ktdrym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajacy, ze
nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci.

12.4 Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktéorym wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentu, o ktérym mowa powyzej zastepuje sie
go dokumentem zawierajgcym oswiadczenie ztozone przed notariuszem, wiasciwym
organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego Ilub
gospodarczego odpowiednio kraj pochodzenia osoby lub kraju, w ktorym wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania

13 Informacja o sposobie porozumiewania sie zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania o$swiadczen i dokumentow.

13.1 Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje nalezy sktada¢ w Kancelarii

Starostwa, pok. nr 25 na parterze budynku, adres podany wyzej pkt. 1.

13.2 Pisma, o ktérych mowa wyzej mozna przekazywaé: pisemnie, faksem lub droga
elektroniczng. Kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

13.3 Postepowanie, oznaczone jest znakiem: IR.II1.3432-24/08. Wykonawcy winni we
wszelkich kontaktach z Zamawiajacym powotywac sie na wyzej podane oznaczenie.

13.4 Osobg uprawniong do porozumiewania sie z wykonawcami jest — podinspektor - Jolanta
Luzinska, Starostwo Powiatowe, ul. Ks. Skorupki 46, tel. 343100675, e-mail:
zam_pub@klobuck.pl,

13.5 Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajacego z zapytaniem dot. wyjasnienia zapiséw
s.i.w.z. kierujac je na adres podany w pkt 1 s.i.w.z. chyba Zze prosba o wyjasnienie tresci
specyfikacji wptyneta do zamawiajacego na mniej niz 6 dni przed terminem skfadania
ofert. Zamawiajacy udzieli odpowiedzi niezwtocznie.

13.6 Zamawiajacy przesle tres¢ wyjasnien Wykonawcy, oraz nie wskazujac zrodta zapytania
zamiesci wyjasnienia na stronie internetowej www.bip.klobuck.pl

13.7 W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze w kazdym czasie przed
uptywem terminu sktadania ofert zmodyfikowac tre$¢ s.i.w.z. Dokonang w ten sposdb
modyfikacje zamawiajacy niezwiocznie udostepniana na stronie internetowej
www.bip.klobuck.pl Modyfikacja tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia nie
moze dotyczy¢ kryteridw oceny ofert, warunkéw udziatu w postepowaniu oraz sposobu
oceny ich spetniania.

13.8 Zamawiajacy przedtuza termin skitadania ofert, jezeli w wyniku modyfikacji tresci
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia niezbedny jest dodatkowy czas na
wprowadzenie zmian w ofertach. Informacje o przediuzeniu terminu sktadania ofert
zamawiajacy niezwiocznie zamieszcza tg informacje na stronie www.bip.klobuck.pl

14 Zamawiajacy nie wymaga wpilaty wadium.

15 Skiadajacy oferte pozostaje nia zwigzany przez okres 30 dni od daty uptywu
terminu skladania ofert. W uzasadnionych przypadkach na co najmniej 7 dni przed
uptywem terminu zwigzania ofertg Zamawiajacy moze tylko raz zwroci¢ sie do wykonawcow
0 wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz
60 dni.

16 Opis sposobu przygotowania oferty:

16.1 Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie na ktérej nalezy umiesci¢ nazwe i adres

Zamawiajgcego, nazwe i adres Wykonawcy oraz tytut:
«Nowoczesny sprzedawca — IR.II1. 3432-24/08"

16.2 Oferta ma by¢ ztozona w 1 egzemplarzu, w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Zamawiajacy nie wyraza zgody na ztozenie oferty w postaci elektronicznej, opatrzonej
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego
kwalifikowanego certyfikatu.

16.3 Dokumenty mogga by¢ sktadane w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonej przez
wykonawce za zgodnos¢ z oryginatem. Wszystkie kserokopie w ztozonej ofercie musza by¢




opieczetowane pieczatkq imienng i podpisane lub podpisane czytelnie przez osoby
uprawnione i opieczetowane pieczeciami firmowymi Ilub sporzadzone na papierze
firmowym i podpisane czytelnie przez osoby uprawnione. Nie dotyczy zatgcznikéw
skfadanych jako oryginaty wystawione i podpisane przez uprawnione organy. Dokumenty
wielostronicowe mogg by¢ opieczetowane pieczatkg imienng i podpisane lub podpisane
czytelnie przez osoby uprawnione i opieczetowane pieczeciami firmowymi lub sporzadzone
na papierze firmowym i podpisane czytelnie przez osoby uprawnione na pierwszej lub
ostatniej jego stronie. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym maja by¢ ztozone wraz z
ttumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez wykonawce.

16.4 W przypadku podpisywania oferty przez osobe nie wymieniong w dokumencie okreslonym
w punkcie 12.1.3 s.i.w.z. niezbedne jest w ofercie petnomocnictwo dla osoby dziatajacej w
imieniu wykonawcy w formie oryginatu lub jego poswiadczonej notarialnie kopii.
Petnomocnictwo w sposob jednoznaczny ma okresla¢, do jakich czynnosci upowazniona
jest osoba podpisujaca oferte. Ma zastosowanie ustawa o optacie skarbowej.

16.5 W przypadku wykonawcéw ubiegajacych sie wspdlnie (konsorcjum) o udzielenie
zamowienia publicznego na podstawie art. 23 ust. 2 ustawy pzp wynika obowigzek
ustanowienia petnomocnika do reprezentowania ich w prowadzonym postepowaniu lub do
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy. W zwigzku z powyzszym niezbedne
jest przedtozenie w ofercie petnomocnictwa w formie oryginatu lub jego poswiadczonej
notarialnie kopii w celu ustalenia podmiotu uprawnionego do wystepowania w imieniu
grupy wykonawcow w sposob umozliwiajacy identyfikacje wykonawcow ubiegajacych sie
wspolnie o udzielenie zamoéwienia. Ma zastosowanie ustawa o opfacie skarbowej

16.6 Uwaga: W przypadku spotki cywilnej, wspdlnicy nie przedstawiajg osobnego dokumentu
zawierajgcego petnomocnictwo, jednakze uprawnienia do reprezentacji  spotki
przystugujace kazdemu ze wspoélnikow ma wynika¢ z samej umowy spotki cywilnej
dotaczonej do oferty.

16.7 Udzielenie petnomocnictwa wigze sie z koniecznoscig wniesienia optaty skarbowej zgodnie
z ustawg o opfacie skarbowej. Zamawiajacy wskazuje, ze organem wiasciwym dla
whiesienia przedmiotowej optaty jest Urzad Miasta Kilobuck, natomiast numer konta
bankowego nalezy uzyska¢ od Wydziatu Finansowego tego Urzedu.

16.8 Wszelkie dokumenty sktadane na papierze swiattoczutym uznane zostang za niewazne.

16.9 Oferta ma by¢ napisana w jezyku polskim, czytelng i trwatg technika.

16.10 Wszelkie miejsca w ofercie, w ktérych wykonawca dokonat poprawek, muszg byc¢
parafowane przez osobe podpisujacg oferte. Wykonawca nie moze dokonywac zmian w
istniejacej tresci wzorow formularzy przekazanych przez zamawiajacego, a w
szczegdlnosci usuwac jakichkolwiek jego zapiséw.

16.11 Zastrzezenie przez Wykonawce informacji zawartych w ofercie moze odnosi¢ sie do nie
ujawnionych do publicznej wiadomosci informacji technicznych, technologicznych,
handlowych lub organizacyjnych oferenta, co do ktérych podjat on niezbedne dziatania w
celu zachowania ich poufnosci - zgodnie z art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurenciji.

16.12 Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skfadania ofert, zmieni¢ lub wycofac
oferte.

16.13 Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wiasne zwigzane z przygotowaniem i ziozeniem
oferty, niezaleznie od wyniku postepowania. Zamawiajacy w zadnym przypadku nie
odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawcow i nie przewiduje zwrotu kosztow
udziatu w postepowaniu.

17 Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert:

17.1 Zamknietg koperte zawierajacq oferte nalezy ztozy¢ w Starostwie Powiatowym przy ul.
Rynek im. Jana Pawfa II 13, w kancelarii pok. Nr 25 do dnia 23 wrzesnia 2008 roku,
do godz. 10%°

17.2 Otwarcie ofert jest jawne i nastapi w dniu 23 wrzesnia 2008 roku o godz. 10°° w
Starostwie Powiatowym w Kiobucku ul. Ks. Skorupki 46, w pokoju nr 209.

17.3 Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamdwienia.



17.4 Podczas otwarcia ofert zostang odczytane: nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcéw, a
takze informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamdwienia i pozostatych warunkéw
zawartych w ofertach.

18 Opis sposobu obliczenia ceny:

18.1 Cena ta musi zawierac¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem ustugi i musi by¢ podana
cyfrowo i stownie. Jezeli Wykonawca ma zamiar zaproponowac jakies$ rabaty lub upusty
cen, powinien je od razu ujg¢ w obliczeniach ceny, tak aby wyliczona cena za realizacje
zamoéwienia byta ceng catosciowa.

18.2 Prawidtowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowigzkéw wykonawcy, zgodnie z
przepisami ustawy o podatku od towardw i ustug oraz podatku akcyzowym.

18.3 Zamawiajacy poprawia w tekscie oferty omyitki rachunkowe w obliczeniu ceny,
niezwiocznie zawiadamiajac o tym wszystkich wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty zgodnie z
art. 87 ust. 2 i art. 88 ustawy prawo zamdwien publicznych.

18.4 Zaokraglenia cen w ztotych nalezy dokona¢ do dwoch miejsc po przecinku wedtug zasady,
ze trzecia cyfra po przecinku od 5 w gére powoduje zaokraglenie drugiej cyfry po
przecinku w gore o 1. Jesli trzecia cyfra po przecinku jest nizsza od 5 zostaje skreslona, a
druga cyfra po przecinku nie ulegnie zmianie

18.5 Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci rozliczenia z Wykonawcg w walucie obcej, a
jedynie w ztotych polskich.

18.6 Zastosowanie przez wykonawce stawki podatku VAT niezgodnej z obowigzujacymi
przepisami spowoduje odrzucenie oferty, chyba ze zachodzg przestanki uprawniajace do
zastosowania innego podatku, co wykonawca powinien udokumentowa¢ w swojej ofercie
poprzez ztozenia dokumentu (o$wiadczenia) uprawniajgcego go do jego zastosowania.

18.7 Jezeli ztozono oferte, ktorej wybdr prowadzit by do powstania obowigzku podatkowego
zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towarow i ustug w zakresie
dotyczacym wewnatrzwspdélnotowego nabycia towardéw, zamawiajacy w celu oceny takiej
oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby
obowigzek wptaci¢ zgodnie z obowigzujgacymi przepisami

19 Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty

wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert:

19.1 Zamawiajacy wybiera najkorzystniejsza oferte, sposréd waznych ofert ztozonych w
postepowaniu.

20 Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujacym

kryterium oceny ofert:

cena oferty 70%,
doswiadczenie Wykonawcy 20%,
posiadanie przez Wykonawce certyfikatu jakosci ustug 10%.

20.1 Wykonawca, ktory zaoferuje najnizszg cene za wykonanie zamowienia otrzyma 70 pkt,
natomiast pozostali Wykonawcy odpowiednio mniej punktéw, wg wzoru:
najnizsza cena ofertowa

Cena = x 100 x 70%.

cena oferty badanej

Doswiadczenie wykonawcy w realizacji szkolen grupowych o tozsamej tematyce w
okresie 3 ostatnich lat przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamédwienia, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie potwierdzone
dokumentami, ze ustugi te zostaly wykonane nalezycie (wzér - zat. nr 5 do SIWZ)



liczba szkolen w ofercie badanej

doswiadczenie = -------=---mu-- x 100 x 20%

najwieksza liczba szkolen

Oferta najkorzystniejsza ( z najwiekszg liczbg szkolen ) otrzyma 20 punktow

Posiadanie przez wykonawce certyfikatu jakosci ustug. Bez wzgledu na liczbe
posiadanych certyfikatéw, kryterium obliczone zostanie w nastepujacy sposob:

- posiadanie certyfikatu/o6w jakosci ustug — 100 punktow x 10%,
- brak certyfikatu jakosci ustug - O punktow.

Certyfikat jakosci ustug moze dotyczy¢ zardéwno kierunku szkolenia, stanowigcego
przedmiot zamédwienia, jak réwniez wykonawcy, jako instytucji szkoleniowej $wiadczacej
ustugi szkoleniowe. W tym kryterium beda uwzgledniane rdézne rodzaje certyfikatéw,
np.: Certyfikaty Systemu Zarzadzania Jakoscig ISO, akredytacje np. Kuratora Oswiaty,
Polskiego Towarzystwa Informatycznego, Polskiego Biura Europejskiego Certyfikatu
Umiejetnosci Komputerowych, atesty itp.

Zaswiadczenie o wpisie instytucji szkoleniowej do rejestru instytucji szkoleniowych,
wydane przez Wojewddzki Urzad Pracy wiasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji
szkoleniowej, nie bedzie uwzgledniane, poniewaz posiadanie aktualnego zaswiadczenia
jest warunkiem udziatu w postepowaniu.

21 Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego:

21.1 Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy niezwiocznie zawiadomi wszystkich
Wykonawcéw ktorzy ztozyli oferty zgodnie z art. 92.

21.2 W zawiadomieniu wystanym do Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana,
Zamawiajacy okresli termin i miejsce zawarcia umowy.

21.3 Osoby reprezentujgce wykonawce przy podpisaniu umowy powinny posiada¢ ze sobg
dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to
nie bedzie wynika¢ z dokumentow zataczonych do oferty.

22 Zamawiajacy nie wymaga nalezytego zabezpieczenia umowy w niniejszym

postepowaniu.

23 Umowa, ktora bedzie podpisana w wyniku rozstrzygniecia niniejszego

postepowania o udzielenie zaméwienia, bedzie zawierata wszystkie zapisy podane
we wzorze umowy stanowiacy zatacznik nr 7 do niniejszej specyfikacji, z
uwzglednieniem tresci oferty.

24 Srodki ochrony prawnej przystugujace wykonawcy w toku postepowania o

udzielenie zamoéwienia.

24.1 Srodki ochrony prawnej przystugujg wykonawcom, a takze innym osobom prawnym jezeli
ich interes prawny w uzyskaniu zamowienia doznat lub moze doznac¢ uszczerbku w wyniku
naruszenia przez zamawiajacego przepisow ustawy.

24.2 Wobec tresci ogtoszenia o zamdwieniu, czynnosci podjetych przez zamawiajacego w toku
postepowania oraz w przypadku zaniechania przez zamawiajgcego czynnosci, do ktorej
jest obowigzany na podstawie ustawy, mozna wnie$¢ protest do zamawiajgcego.
Dopuszczona forma wniesienia protestu zostata zawarta w pkt. 13.2 niniejszej SIWZ, co
jest zgodne z przepisem art. 27 ust. 1 - 3.

24.3 Protest wnosi sie w terminie 7 dni od dnia, w ktorym powzieto lub mozna byto powzigé
wiadomos¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia. Protest uwaza sie
za wniesiony z chwilg, gdy dotart on do zamawiajgcego w taki sposdb, ze mdgt zapoznac
sie z jego trescia.

24.4 Protest dotyczacy ogtoszenia, a takze postanowien specyfikacji istotnych warunkéw
zamoéwienia, wnosi sie w terminie 7 dni od dnia publikacji ogtoszenia w Biuletynie



Zaméwien Publicznych lub zamieszczenia specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia na
stronie internetowej.

24.5 Whniesienie protestu jest dopuszczalne tylko przed zawarciem umowy.

24.6 W przypadku wniesienia protestu dotyczacego tresci ogtoszenia lub postanowien
specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia zamawiajacy moze przediuzy¢ termin
skfadania ofert.

24.7 Kopie wniesionego protestu zamawiajacy niezwlocznie przekaze wykonawcom
uczestniczacym w postepowaniu o udzielenie zamowienia, a jezeli protest dotyczy tresci
ogtoszenia lub postanowien specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia, zamiesci jgq
rowniez na stronie internetowej, na ktérej jest udostepniana specyfikacja, wzywajac
wykonawcow do wziecia udziatu w postepowaniu toczacym sie w wyniku wniesionego
protestu

24.8 Uczestnikami postepowania toczacego sie w wyniku whniesionego protestu stajg sie
wykonawcy, ktdrzy majq interes prawny w tym, aby protest zostat rozstrzygniety na
korzysc¢ jednej ze stron i ktérzy przystapili do postepowania:

24.8.1 w terminie 3 dni od dnia otrzymania wezwania do wziecia udziatu w postepowaniu

toczacym sie w wyniku wniesienia protestu.

24.8.2 do uptywu, terminu o ktorych mowa w ust. 10 niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw
zamoéwienia a jezeli protest dotyczy tresci ogtoszenia takze postanowien specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia.

24.9 Wykonawca zgtasza przystgpienie do postepowania toczacego sie w wyniku wniesienia
protestu, wskazujac swoj interes prawny w przystgpieniu i okreslajgc swoje zadanie w
zakresie zarzutéw zawartych w protescie. Zgloszenie przystgpienia wnosi sie do
zamawiajgcego przekazujac jednoczesnie jego kopie wykonawcy wnoszacemu protest.

24.10 Wykonawca wnoszacy protest oraz wykonawca wezwany zgodnie z ust. 7 nie mogq
nastepnie korzysta¢ ze srodkéw ochrony prawnej na czynnosci zamawiajgcego wykonane
zgodnie z ostatecznym rozstrzygnieciem protestu zapadtym w postepowaniu toczacym sie
w wyniku wniesienia protestu. Nie mogg nastepnie wnies¢ protestu, powotujac sie na te
same okolicznosci.

24.11 Zamawiajacy rozstrzyga jednoczesnie wszystkie protesty dotyczace:

24.11.1 tresci ogtoszenia;

24.11.2 postanowien specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia;

24.11.3 wykluczenia wykonawcy z postepowania o udzielenie zamdwienia, odrzucenie ofert i

wyboru najkorzystniejszej oferty;
« w terminie 10 dni od uptywu ostatniego z termindw na wniesienie protestu.

24.12 Brak rozstrzygniecia protestu uznaje sie za jego oddalenie.

24.13 Rozstrzygniecie protestu wraz z uzasadnieniem zamawiajacy przekazuje jednoczesnie
podmiotowi, ktéry wnidst protest oraz wykonawcom, ktérzy przystgpili do postepowania
toczacego sie w wyniku wniesienia protestu, a jezeli protest dotyczy tresci ogtoszenia lub
postanowien specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia zamieszcza na stronie
internetowej, na ktorej jest udostepniana.

24.14 W przypadku uwzglednienia protestu zamawiajacy powtarza oprotestowang czynnos¢ lub
dokonuje czynnosci bezprawnie zaniechanej:

24.14.1 niezwiocznie - jezeli uwzglednit wszystkie zgtoszone zadania;

24.14.2 po ostatecznym rozstrzygnieciu protestu - jezeli co najmniej jedno ze zgtoszonych

zgdan nie zostato uwzglednione.

24.15 O powtdrzeniu lub dokonaniu czynnosci zamawiajacy informuje niezwtocznie wszystkich
wykonawcow.

24.16 Od rozstrzygniecia protestu nie przystuguje odwotanie w niniejszym postepowaniu.

25 Zasady udostepniania dokumentow:

25.1 Uczestnicy postepowania majg prawo wgladu do tresci protokotu oraz ofert w trakcie
prowadzonego postepowania z wyjatkiem dokumentdéw stanowigcych zataczniki do
protokotu (jawne po zakonczeniu postepowania) oraz stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisbw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i
dokumentéw lub informacji zastrzezonych przez uczestnikéw postepowania.



25.2 Zamawiajacy wyznaczy czionka komisji, w ktérego obecnosci udostepnione zostang
dokumenty,
25.3 Udostepnienie moze mie¢ miejsce wytacznie w siedzibie Zamawiajgcego w czasie godzin

jego urzedowania.
26 Niniejsze postepowanie zostato ogtoszone w dniu 12 wrzesnia 2008 roku w
siedzibie Zamawiajacego - Starostwo Powiatowe w Klobucku ul. Rynek im. Jana
Pawia II 13 42-100 Klobuck, na stronie internetowej www.bip.klobuck.pl oraz w

Biuletynie Zamoéwien Publicznych.



