Ktobuck, dnia 19.05.2010 r.

POWIAT KLOBUCKI
reprezentowany przez ZARZAD POWIATU KLOBUCKIEGO.

SPECYFIKACJIA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

—

w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonym
w trybie przetargu nieograniczonego na:

Organizacja szkolen dla os6b bezrobotnych zarejestrowanych
w Powiatowym urzedzie Pracy w Kiobucku

Zaméwienie o wartosci nie przekraczajgcych kwot okreslonych w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien
publicznych.



I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Zamawiajacym jest Powiat Kilobucki reprezentowany przez Zarzad Powiatu Ktobuckiego.
Adres Zamawiajacego: Starostwo Powiatowe w Ktobucku, ul. Rynek im. Jana Pawfa II 13,
42-100 Kiobuck,

tel. 034/310-95-00, fax. 034/310-95-07,

strona internetowa: www.bip.klobuck.pl, e-mail: zam_pub@klobuck.pl,

NIP: 574-17-83-156.

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest w trybie
przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39 w nawigzaniu do art. 5 ust. 1
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr
223, poz. 1655, ze zmianami), zwanej dalej ,Ustawg Pzp" lub ,Pzp".

III. ADRES STRONY INTERNETOWE], NA KTéBEJ
ZAMIESZCZONA BEDZIE SPECYFIKACIA ISTOTNYCH WARUNKOW
ZAMOWIENIA: http://www.bip.klobuck.pl/.

IV.OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1 Przedmiotem zamodwienia jest organizacja szkolenn dla osob bezrobotnych
zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Ktobucku - 3 czesci.

1.1 Cze$¢ 1 - KURS KOSMETYCZNY.
Szkolenie przeznaczone jest dla 10 oséb bezrobotnych posiadajacych wyksztatcenie
min. $rednie ogodlnoksztatcace lub srednie zawodowe.
Celem szkolenia jest teoretyczne i praktyczne przygotowanie uczestnikow kursu do
wykonywania kompleksowych ustug kosmetycznych.
Zajecia powinny sie odbywac¢ od poniedziatku do piatku w godzinach pomiegdzy
8.00 a 18.00 w wymiarze okoto 7 - 9 godzin lekcyjnych dziennie (nie wigcej niz 8
godzin zegarowych dziennie).
Czas trwania szkolenia: szkolenie powinno zosta¢ przeprowadzone w terminie do
44 dni roboczych w wymiarze 350 godzin lekcyjnych (przez godzine lekcying
nalezy rozumie¢ 45 minut zajec¢), wedtug planu nauczania obejmujacego nie mniej
niz 30 godzin zegarowych w tygodniu (w tym godziny teoretyczne i praktyczne)., W
harmonogramie szkolenia Wykonawca uwzglednia przerwy, ktére nie mogq
przekroczy¢ lacznie 45 minut w kazdym dniu zaje¢ (wchodzgace w 30 godzin
zegarowych zajec w tygodniu).
Tematyka szkolenia powinna obejmowac m.in.:
- podstawy dermatologii,
- budowa skary i jej rodzaje,
- choroby skory i paznokci,
- higiena w gabinecie kosmetycznym oraz zasady BHP,
- podstawowe techniki pracy,
- produkty, narzedzia i srodki niezbgdne do pracy,
- kosmetyka twarzy i ciata,
- farbowanie rzes i brwi z regulacjq tuku brwiowego
- depilowanie wybranych czesci ciata,
- budowa kota koloréw i wigzanie barw,
- wizaz i stylizacja wizerunku,
- makijaz profesjonalny,
- manicure i zabiegi pielggnacyjne na dtonie,
- pedicure i zabiegi pielegnacyjne na stopy,



- stylizacja paznokei dtoni i stop technikg zelowa i akrylowq z podziatem na rozne
metody,

- rekonstrukcja i zdobienie paznokci,

- kultura i obstuga klienta.

Szkolenie musi odby¢ sie na terenie powiatu klobuckiego lub miasta Czgstochowy.
Uczestnicy szkolenia muszg zosta¢ wyposazeni w obowigzkowe materiaty
szkoleniowe w postaci: zeszyt, dlugopis, otdwek, podrecznik z zakresu tematyki
objetej programem szkolenia (ktére kazdy uczestnik szkolenia otrzyma na
wiasnoscé) oraz inne dodatkowe, proponowane przez Wykonawce materialy, a takze
wszelkie materiaty niezbedne do przeprowadzenia zajec praktycznych oraz odziez
ochronna. Materiaty i odziez nalezy uwzgledni¢ w kalkulacji kosztow szkolenia.
Odbiér materiatéw i odziezy musi zostaé pokwitowany przez uczestnikow szkolenia.
Wykonawca zobowigzany jest zapewnic sprzet oraz narzedzia niezbedne do
przeprowadzenia szkolenia z zachowaniem obowigzujacych wymogow sanitarno-
epidemiologicznych.

Wykonawca zobowigzany jest przeprowadzic niezbedne badania do celow
sanitarno-epidemiologicznych (w tym badanie na nosicielstwo) ze stosownym
wpisem do ksigzeczki badan dla celéw sanitarno-epidemiologicznych.

Szkolenie powinno konczy¢ sie egzaminem sprawdzajacym zdobyte wiadomosci
i umiejetnosci oraz wydaniem absolwentom szkolenia zaswiadczen o ukorczeniu
kursu. Czas trwania egzaminu wlicza sie do czasu trwania szkolenia.

Koszt szkolenia powinien zatem dodatkowo obejmowac:

a) koszt materiatow szkoleniowych,

b) koszt odziezy ochronnej,

c) koszt badan lekarskich.

Koszt szkolenia nie powinien obejmowac¢ kosztu ubezpieczenia od nastgpstw
nieszczesliwych wypadkow (NNW), gdyz jest on finansowany odrgbnie.

1.2 Czeéé 2 - KSIEGOWOSC DLA MALYCH I SREDNICH PRZEDSIEBIORSTW
Szkolenie przeznaczone jest dla 10 osob bezrobotnych posiadajacych wyksztatcenie
min. srednie ekonomiczne.

Celem szkolenia jest uzyskanie przez osoby bezrobotne niezbednej wiedzy i
umiejetnosci zawodowych wymaganych na stanowisku pracownika prowadzacego
ksiegowos$é matych i Srednich przedsiebiorstw z wykorzystaniem komputera.
Zajecia powinny odbywac sie od poniedziatku do piatku w godzinach pomigdzy
8.00 a 18.00 w wymiarze okoto 7 — 9 godzin lekcyjnych dziennie (nie wigcej niz 8
godzin zegarowych dziennie).
Czas trwania szkolenia: szkolenie powinno zostaé¢ przeprowadzone w terminie do
32 dni roboczych w wymiarze 250 godzin lekcyjnych (przez godzing lekcyjng
nalezy rozumie¢ 45 minut zajec), wediug planu nauczania obejmujacego nie mniej
niz 30 godzin zegarowych w tygodniu (w tym godziny teoretyczne i praktyczne).
W harmonogramie szkolenia Wykonawca uwzglednia przerwy, ktére nie moga
przekroczy¢ facznie 45 minut w kazdym dniu zaje¢ (wchodzace w 30 godzin
zegarowych zajeé¢ w tygodniu).
Kazdy z uczestnikéw szkolenia musi mie¢ dostep do indywidualnego miejsca nauki,
oznacza to, ze dla kazdego uczestnika przypada jeden komputer.
Tematyka szkolenia powinna obejmowac m.in.:
- matle i srednie przedsigbiorstwa,
- podstawy prawne i zasady prowadzenia rachunkowosci w matych i srednich
przedsiebiorstwach,
- dokumentacja przyjetych zasad prowadzenia rachunkowosci w matych
i $rednich przedsiebiorstwach,
- podstawowe zasady otwierania, prowadzenia i zamykania ksiqg rachunkowych
w matych i srednich przedsiebiorstwach,
- dokumentacja zasad prowadzenia rachunkowosci przy uzyciu komputera,
- zasady sporzadzania, obiegu, kontroli i przechowywania dowodow ksiegowych
w matych i srednich przedsiebiorstwach,



- charakterystyka i ewidencja ksiegowa aktywow trwatych,

- charakterystyka i ewidencja ksiggowa aktywow obrotowych,

- charakterystyka i ewidencja ksieggowa kosztow i przychodow,

- podatkowa ksiega przychodow i rozchoddéw w przedsiebiorstwie,

- kapitaly w przedsiebiorstwie,

- zamknigcie ksiqg rachunkowych w przedsiebiorstwie,

- wspotpraca przedsiebiorstwa z ZUS za posrednictwem programu "PEATNIK"
oraz z US,

- wykorzystanie programow komputerowych w zakresie ewidencji ksiegowej
w malych i srednich przedsiebiorstwach
rozliczenia VAT.

Szkolenie musi odby¢ sie na terenie powiatu ktobuckiego lub miasta Czestochowy.
Uczestnicy szkolenia muszg zostac wyposazeni w obowigzkowe materiaty
szkoleniowe w postaci: zeszyt, diugopis, otdwek, podrecznik z zakresu tematyki
objetej programem szkolenia (ktore kazdy uczestnik szkolenia otrzyma na
wiasnos¢) oraz inne dodatkowe, proponowane przez Wykonawce materialy.
Materialy te nalezy uwzgledni¢ w kalkulacji kosztow szkolenia. Odbior materiatow
musi zostac pokwitowany przez uczestnikéw szkolenia.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ materiaty oraz sprzet niezbedny do
przeprowadzenia szkolenia.

Szkolenie powinno konczy¢ sie egzaminem sprawdzajgcym zdobyte wiadomosci
i umiejetnosci oraz wydaniem absolwentom szkolenia zaswiadczenn o ukonczeniu
kursu. Czas trwania egzaminu wlicza sie do czasu trwania szkolenia.

Koszt szkolenia nie powinien obejmowac kosztu ubezpieczenia od nastepstw
nieszczesliwych wypadkow (NNW), gdyz jest on finansowany odrebnie.

1.3 Cze$é 3 — OPERATOR SPRZETU CIEZKIEGO O SPECJALNOSCI KOPARKO-
LADOWARKA KL. III.

Szkolenie przeznaczone jest dla grupy 15 o0sdb bezrobotnych posiadajacych
wyksztalcenie min. podstawowe oraz dobry stan zdrowia.
Celem szkolenia jest uzyskanie przez osoby bezrobotne praktycznych umiejetnosci
i kwalifikacji niezbednych do pracy w charakterze operatora maszyn oraz uzyskanie
stosownych uprawnien zgodnych z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami.
Czas trwania szkolenia: szkolenie powinno zostac¢ przeprowadzone w wymiarze 202
godzin zaje¢, wediug planu nauczania obejmujgacego nie mniej niz 30 godzin
zegarowych w tygodniu (w tym godziny teoretyczne i praktyczne). W
harmonogramie szkolenia Wykonawca uwzglednia przerwy, ktore nie moga
przekroczy¢ facznie 45 minut w kazdym dniu zaje¢ (wchodzgace w 30 godzin
zegarowych zajec w tygodniu).
Program szkolenia musi by¢ zgodny z rozporzadzeniem Ministra Gospodarki
z dnia 20 wrzesnia 2001 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy podczas
eksploatacji maszyn i innych urzadzen technicznych do robot ziemnych,
budowlanych i drogowych (Dz. U. Nr 118 poz. 1263) i zatwierdzony przez Instytut
Mechanizacji Budownictwa i Gérnictwa Skalnego w Warszawie.
Czesé teoretyczna szkolenia musi odby¢ sie na terenie powiatu kiobuckiego lub
miasta Czestochowy.

Szkolenie musi konczy¢ sie egzaminem panstwowym i wydaniem uczestnikom
kursu stosownych zaswiadczen o ukorczeniu szkolenia oraz zdobyciu uprawnien
(ksigzka operatora).

Wykonawca powinien zapewni¢ wszelkie materiaty niezbedne do przeprowadzenia
szkolenia oraz przeprowadzi¢ niezbedne badania lekarskie.

Koszt szkolenia nie powinien obejmowac¢ kosztu badan lekarskich oraz
ubezpieczenia od nastgpstw nieszczesliwych wypadkow (NNW), gdyz jest on
finansowany odrebnie.



. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamowien uzupetniajacych.
. Zamawiajgcy nie dopuszcza skiadania ofert wariantowych.

. Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.
Zamawiajacy nie przewiduje prowadzenia aukcji elektronicznej.

Zamawiajgcy nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupow.

@ N O U AW N

Nazwy i kody dotyczgce przedmiotu zamodwienia okreslone we Wspolnym Stowniku
Zamowien Publicznych (CPV):

» 80500000-9 Ustugi szkoleniowe.

V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

Zamawiajacy wymaga, aby przedmiot zamowienia byt wykonany w terminie:

czesc 1 od 1 lipca 2010 r. do 17 wrzesnia 2010 r.
czesc 2 od 1 lipca 2010 r. do 31 sierpnia 2010 r.
czesc 3 od dnia podpisania umowy do 31 lipca 2010 r.

VI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS
SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH
WARUNKOW:
1. W postepowaniu moga wzia¢ udzial wykonawcy, ktérzy speiniajg warunki
udzialu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp:
1.1. Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci
lub czynnosci, jezeli przepisy prawa nakladaja obowiazek ich
posiadania,

1.2. Posiadaja wiedze i doswiadczenie do wykonania zamoéwienia,

» warunek ten zostanie spetniony, jesli wykonawca wykaze, ze w ciggu
ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, w tym okresie, wykonal
nalezycie co najmniej 1 ustuge szkoleniowg dla minimum 10 oséb
kazda, o tematyce tozsamej ze sktadang ofertg,

1.3. Dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonania zamoéwienia.

1.4. Znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej
zapewniajacej wykonanie zamowienia.

2. W postepowaniu moga wzia¢ udzial wykonawcy, ktérzy speiniaja warunek
udziatu w postepowaniu dotyczacy braku podstaw do wykluczenia
z postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego w okolicznosciach,
o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia, kazdy
z warunkow okreslonych w pkt. 1.1-1.4 winien spelnia¢ co najmniej jeden z tych
wykonawcow albo wszyscy c¢i wykonawcy wspodlnie.

Warunek okreslony w pkt 2 powinien spetniac kazdy z wykonawcow samodzielnie.

Wykonawea powolujgcy sie przy wykazaniu spetniania warunkow udziatu w postgpowaniu na
potencjat innych podmiotéw, ktore bedg braty udziat w realizacji czesci zamoéwienia, przedktada
pisemne zobowigzanie innych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow
na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia.



Ocena spetniania warunkow udzialu w postepowaniu bedzie dokonana na podstawie
wtasciwych dokumentow i oswiadczen, o ktéorych mowa w dziale VI na zasadzie
formuly spetnia/nie spetnia warunki/warunkdéw.

VII. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA
DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA

SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU:

A. W celu wykazania spetniania warunkow udziatu w postepowaniu do oferty nalezy
zalaczyc:

1. Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu okreslonych
w art. 22 ust 1 pkt 1-4 ustawy Pzp, wg wzoru na zat. nr 2 do SIWZ,

2. Wykaz wustug szkoleniowych o tematyce tozsamej ze skiadang oferta,
zrealizowanych w okresie ostatnich trzech lat przed wszczeciem postepowania, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow. Do wykazu nalezy zatgczyc
dokumenty, ze ustugi te zostaly wykonane nalezycie, wg wzoru na zat. nr 7 do

SIWZ. Kazdy Wykonawca musi wykazac, iz nalezycie wykonal minimum jedno
szkolenie z zakresu tematycznego objetego czescig zamowienia. W przypadku

nlesne!mema ww warunku oferta kaonawcv nle bedme Dodleqa&a oceme

nagtowku nazwe szkolenia.

3. Wykaz osob, ktore beda uczestniczy¢ w realizacji zamowienia, w szczegolnosci
odpowiedzialnych za s$wiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztalcenia niezbednych dla
wykonania zamowienia, oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi
osobami sporzadzony wg wzoru na zal. nr 8 do SIWZ. Zalacznik nalezy wypetnic
dla kazdej czesci zamowienia odrebnie wpisujac w nagtowku nazwe szkolenia.

4, Oswiadczenie Wykonawcy o posiadaniu aktualnego wpisu do wiasciwego rejestru

instytucji szkoleniowej prowadzonego przez Wojewddzki Urzad Pracy wiasciwy ze
wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej, sporzadzony wg wzoru na zat. nr 5 do
SIWZ.
W przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcow ubiegajacych sie wspolnie
o udzielenie zamowienia publicznego, oswiadczenie o spetnianiu kazdego z
warunkow o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 sklada co najmniej jeden z tych
Wykonawcow albo wszyscy ci Wykonawcy wspdlnie.

B. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamowienia Wykonawcy w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1
ustawy nalezy ziozy¢ nastepujgce dokumenty w formie oryginatu lub kserokopii
poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem przez wykonawce Ilub osobe
upowazniong, z zachowaniem sposobu reprezentaciji:

1. os$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania z powodu
niespelnienia warunkow, o ktorych mowa w art. 24 ust. ust. 1 Pzp, wg wzoru na
zat. nr 3 do SIWZ,

2. aktualny odpis z wiasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajq wpisu do
rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24. ust.
1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
skiadania ofert, a w stosunku do oséb fizycznych oswiadczenia w zakresie art. 24
ust. 1 pkt 2 ustawy,

3. oswiadczenie, ze Wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkow, oraz skitadek na
ubezpieczenie zdrowotne i spoleczne, lub potwierdzenia, ze uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roziozenie na raty zaleglych platnosci lub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wiasciwego organu, wg wzoru na zat. nr
4 do SIWZ,



Jezeli wykonawca ma siedzibe Ilub miejsce zamieszkania poza terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu wymienionego w pkt. 2 i 3 sklada

dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce

zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci,

b) nie zalega z uiszczeniem podatkow, opfat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne i
zdrowotne albo ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w catoéci wykonania decyzji
witasciwego organu.

Dokumenty o ktérych mowa w lit. a powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 6

miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert. dokumenty, o ktérych mowa w lit. b,

powinny byc¢ wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu

sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia albo skladania ofert.

W przypadku oferty skltadanej przez Wykonawcow ubiegajgcych sie wspdlnie
o udzielenie zamoéwienia publicznego, dokumenty potwierdzajace, ze Wykonawca nie
podlega wykluczeniu sktada kazdy z wykonawcéw oddzielnie.

C. Inne dokumenty wymagane przez Zamawiajacego.

1. Wypetniony druk ,Formularz ofertowy”, wg. wzoru na zat. nr 1 do SIWZ,

2. Program szkolenia, ktéory musi odpowiada¢ wymogom okreslonym w § 5
Rozporzadzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia 03 luty 2006r. w sprawie
uzyskiwania i uzupetniania przez osoby doroste wiedzy ogédlnej, umiejetnosci
i kwalifikacji zawodowych w formach pozaszkolnych (Dz. U. 2006 Nr 31, poz. 216)
i spetnia¢ wymogi, jezeli takie istniejg, wynikajace z odrebnych przepisow.
Wskazane jest aby program szkolenia wykorzystywat elementy standardow
kwalifikacji zawodowych i modufowych programow szkolen zawodowych,
dostepnych w bazach danych prowadzonych przez MPiPS, znajdujacych sie na
stronie internetowej www.standardyiszkolenia.praca.gov.pl wg wzoru na zat. nr 6
do SIWZ. Zalacznik nalezy wypelni¢ dla kazdej czesci zamdwienia odrebnie
wpisujac w _nagtowku nazwe szkolenia.

3. Wazor zaswiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajacego ukonczenie szkolenia
i uzyskanie kwalifikacji. Wzor zaswiadczenia lub innego dokumentu

otwierdzajacego ukonczenia szkolenia nale? rzedstawi¢ dla kazdej czesci
zamowienia odrebnie.

4, Certyfikat jakosci ustug, (jezeli Wykonawca posiada). Certyfikat jakosci ustug moze

dotyczy¢ zarowno kierunku szkolenia, na ktére Wykonawca ztozy oferte, jak

rowniez Wykonawcy, jako instytucji szkoleniowej $wiadczacej ustugi szkoleniowe.

Wsréd certyfikatow przedstawianych mogq sie znalezé np: certyfikat zarzadzania

jakosciq ksztatcenia/szkolenia, wydany na podstawie miedzynarodowych norm IS0,

standard HACCP, certyfikat dla szkot jezykowych PASE lub inny znak jakosci,
akredytacje Kuratora Oswiaty itd.

Petnomocnictwo do reprezentowania wykonawcy, o ile oferte skiada petnomocnik,

W przypadku spétki cywilnej, wspdlnicy nie przedstawiajg osobnego dokumentu

zawierajacego petnomocnictwo, jednakze uprawnienia do reprezentacji spofki

przystugujace kazdemu ze wspolnikow ma wynika¢ z samej umowy spotki cywilnej
dotaczonej do oferty.

o

VIII. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE
ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIU
OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB
UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI.

1. Niniejsze postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim.
2. W postepowaniu o udzielenie zamowienia oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje zamawiajacy i wykonawcy przekazujg drogg pisemng, faxem lub e-mail.
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. Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz

informacje faxem lub e-mail kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt
ich otrzymania.

. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez wykonawce,

zamawiajgcy domniema, iz pismo wystane przez zamawiajgcego na numer faksu lub
adres e-mail podany przez wykonawce zostato mu doreczone w sposdéb umozliwiajacy
zapoznanie sie wykonawcy z trescig pisma.

. Korespondencje zwigzang z niniejszym postepowaniem, nalezy kierowac na adres:

Starostwo Powiatowe w Klobucku — Wydzal IR
ul. Rynek im. Jana Pawla Il 13, 42-100 Klobuck
Fax: 034/310-95-07

. W sprawie procedury przetargowej i przedmiotu zamowienia nalezy porozumiewac sie

z Jolantg Luzinskg w godz. 7.30 - 15.30.

IX. OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJASNIEN TRESCI SIWZ.

1.

X

Wykonawca moze zwroci¢c sie do zamawiajacego z pisemng prosbg - wnioskiem
0 wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajgcy odpowie niezwlocznie, nie pozniej jednak niz 2
dni przed uplywem terminu skiadania ofert, na pismie na zadane pytanie, przesytajac tresc
pytania i odpowiedzi wszystkim uczestnikom postepowania oraz umiesci taka informacje
na wiasnej stronie internetowej (www.bip.klobuck.pl), pod warunkiem, ze wniosek
o wyjasnienie tresci specyfikacji wptynal do zamawiajacego nie pézniej niz do konca
dnia, w ktérym uplywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszej SIWZ a trescig udzielonych
odpowiedzi, jako obowigzujaca nalezy przyjac tresc pisma zawierajacego pozniejsze
oswiadczenie zamawiajgcego.

Zamawiajacy nie przewiduje zwotania zebrania wszystkich wykonawcow w celu
wyjasnienia tresci SIWZ.

Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ nieprowadzacej do zmiany ogtoszenia
o0 zamowieniu jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach,
zamawiajacy przediuzy termin skladania ofert i poinformuje o tym wykonawcow,
ktérym przekazano SIWZ oraz umiesci takg informacje na wiasnej stronie
internetowej (www.bip.klobuck.pl).

. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA.

. Ustala sie, ze sktadajacy oferte pozostaje nig zwigzany przez 30 dni. Bieg terminu

zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajgcego moze przediuzy¢ termin

zwigzania ofertg, z tym ze zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uptywem terminu zwigzania oferta zwrdci¢ sie do wykonawcoéw o wyrazenie zgody
na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

XI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT:

1

Oferta musi byc¢ sporzgdzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem

niewaznosci.

Oferta wraz z zatacznikami musi by¢ czytelna.

Oferta wraz zalgcznikami musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do

reprezentowania wykonawcy.

Jezeli osoba/osoby podpisujgca oferte dziala na podstawie pethomocnictwa, to

petnomocnictwo to musi w swej tresci jednoznacznie wskazywac uprawnienie do

podpisania oferty. Petnomocnictwo to musi zosta¢ dotaczone do oferty i musi byc

ztozone w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnosc z oryginatem.

Oferta wraz z zatacznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy

dokument skiadajacy sie na oferte sporzgdzony winnym jezyku niz jezyk polski
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10.
1L

12.

winien by¢ ztozony wraz z ttumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez
Wykonawce. W razie watpliwosci uznaje sig, iz wersja polskojezyczna jest wersjg
wigzaca.

Dokumenty skiadajgce sie na oferte mogq byc ztozone w oryginale lub kserokopii
potwierdzonej za zgodnosc z oryginatem przez Wykonawce.

Zaleca sie, by kazda zawierajgca jakakolwiek tresc¢ strona oferty byta podpisana lub
parafowana przez wykonawce. Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegdlnosci
kazde przerobienie, przekreslenie, uzupetnienie, nadpisanie, przestoniecie
korektorem, etc powinny by¢ parafowane przez Wykonawce.

Zaleca sie, aby strony oferty byly trwale ze sobg polaczone i kolejno
ponumerowane. W tresci oferty winna by¢ umieszczona informacja o ilosci stron.

W  przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, co do ktorych Wykonawca zastrzega, ze nie mogg byc¢ udostepniane
innym uczestnikom postepowania, muszq by¢ oznaczone klauzula: ,Informacje
stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U, z 2003 r. nr 153
poz. 1503)" i dotgczone do oferty, zaleca sig, aby byly trwale, oddzielnie spiete.
Zgodnie z tym przepisem przez tajemnice przedsigbiorstwa rozumie sie
nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne,
organizacyjne przedsiebiorstwa Iub inne informacje posiadajace wartosc
gospodarczg, co do ktorych przedsigbiorca podjat niezbgdne dziatania w celu zachowania
ich poufnosci.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Ztozenie wiecej niz jednej oferty lub zlozenie oferty zawierajacej propozycje alternatywne
spowoduje odrzucenie wszystkich ofert zlozonych przez wykonawce.

Wykonawca wskaze w ofercie te czeS¢ zamowienia, ktérej wykonanie powierzy
podwykonawcom.

XII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT:

1.

Oferty muszq by¢ ztozone w siedzibie Zamawiajacego w Kiobucku przy ul. Rynek im. Jana
Pawla II 13 - kancelaria pok. nr 25, w terminie do dnia 28.05.2010 roku, do godziny
10:00. Godziny pracy Kancelarii: we wtorki od godz. 8:00 do godz. 16:00, w
pozostate dni tygodnia (oprocz sobot i niedziel) od godz. 7:30 do godz.15:30.
Oferte nalezy umiescic w zamknietym opakowaniu, uniemozliwiajgcym odczytanie
zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno by¢ oznaczone nazwa
(firma) i adresem Wykonawcy, zaadresowane na adres: Starostwo Powiatowe
w Ktobucku, ul. Rynek im. Jana Pawfa II 13, 42-100 Klobuck oraz opisane:

nazwa (firma) Wykonawcy, adres Wykonawcy
Starostwo Powiatowe w Kitobucku

ul. Rynek im. Jana Pawta II 13
42-100 Kiobuck

Organizacja szkolen dla oséb bezrobotnych zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie

3.

4,

Pracy w Klobucku - 3 czesci.
Oferta przetargowa, nie otwierac przed dniem 28.05.2010 r., godz. 11:00

Oferta otrzymana przez Zamawiajacego po terminie skladania ofert zostanie
niezwtocznie zwrocona Wykonawcy bez otwierania.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do
ztozonej oferty pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne zawiadomienie
o wprowadzeniu zmian przed terminem skladania ofert. Powiadomienie
o wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wedtug takich samych zasad, jak sktadana
oferta tj. w kopercie odpowiednio oznakowanej napisem ,ZMIANA". Koperty
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oznaczone ,ZMIANA" zostana otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktory
wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonywania zmian,
zostang dotaczone do oferty.

Wykonawca ma prawo przed upltywem terminu sktadania ofert wycofac sie
z postepowania poprzez ziozenie pisemnego powiadomienia, wedlug tych samych
zasad jak wprowadzanie zmian i poprawek z napisem na kopercie ,WYCOFANIE".
Koperty z ofertami wycofanymi nie bedg otwierane.

XIII.MIEJSCE ORAZ TERMIN OTWARCIA OFERT:

Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie zamawiajacego przy ul. Ks. Skorupki 46
w Klobucku, w pokoju nr 209, w dniu 28.05.2010 r. o godzinie 11:00.
Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

Podczas otwarcia ofert zamawiajgcy poda nazwy (firmy), adresy wykonawcow,
informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji
i warunkow ptatnosci zawartych w ofertach.

Otwarcie ofert jest jawne, wykonawcy mogg uczestniczy¢ w sesji otwarcia ofert.
W przypadku nieobecnosci wykonawcy przy otwieraniu ofert, zamawiajacy przesle
wykonawcy informacje z otwarcia ofert na pisemny wniosek wykonawcy.

XIV. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY :

i,

Wykonawca uwzgledniajac wszystkie wymogi, o ktoérych mowa w niniejszej
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia, powinien w cenie brutto ujac
wszelkie koszty niezbedne dla prawidtowego i petnego wykonania przedmiotu
zamowienia oraz uwzgledni¢ inne opfaty i podatki, a takze ewentualne upusty i
rabaty zastosowane przez wykonawce.

Cena brutto winna by¢ wyrazona w zlotych polskich (PLN), w zlotych polskich bedg
prowadzone rowniez rozliczenia pomiedzy zamawiajacy a wykonawcq. Catkowita
cena brutto wykonania zamoéwienia powinna by¢ wyrazona liczbowo i stownie.

Cena brutto za realizacje zamowienia zostanie wyliczona przez Wykonawce na
podstawie wypeinionego Formularza ofertowego (zat. nr 1)

Kazdy z Wykonawcoéw moze zaproponowac tylko jedng cene i nie moze jej zmienic.

XV. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE
KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM
ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT:

1.

Przy ocenie ofert Zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujacym kryterium:
Kryterium zasadnicze Waga - udzial % w ocenie

- cena brutto za realizacje przedmiotu zamowienia, 90 %
na ktorg powinny skiadac sie wszelkie koszty ponoszone przez Wykonawcg,

- certyfikat jakosci ustug 10%

Ocenie zostanie poddana cena oferty brutto za realizacje przedmiotu zamowienia obliczona
przez Wykonawce zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa i podana w ,Formularzu
ofertowym” stanowigcym zatacznik nr 1 do oferty.

Maksymalna liczba punktéw w kryterium réwna jest okreslonej wadze kryterium w %.
Uzyskana liczba punktow w ramach kryterium zaokraglona bedzie do drugiego miejsca po
przecinku.

Przyznawanie ilosci punktow poszczegolnym ofertom odbywac sie bedzie wg nastepujacej
zasady:
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kryterium - cena brutto

Kx = (Cmin/Cx)*90 pkt,
gdzie:
Kx — ilos¢ punktéw przyznana ocenianej ofercie w ramach kryterium cena brutto za
realizacje zamowienia,
Cmin - najnizsza cena brutto zaoferowana w ofertach ztozonych na realizacje zamowienia,
Cx — cena brutto oferty ocenianej zlozonej na realizacje zamowienia.

kryterium — certyfikat jakosci ustug
Bez wzgledu na liczbe posiadanych przez Wykonawce certyfikatow jakosci ustug, kryterium
obliczone zostanie w nastepujacy sposob:

- posiadanie certyfikatu/ow jakosci ustug — 10 punktow,

- brak certyfikatu jakosci ustug - 0 punktow.
Certyfikat jakosci ustug moze dotyczy¢ zarowno kierunku szkolenia, stanowigcego
przedmiot zamowienia, jak rowniez wykonawcy, jako instytucji szkoleniowej
swiadczacej ustugi szkoleniowe. W tym kryterium beda uwzgledniane rézne rodzaje
certyfikatow, np.: Certyfikaty Systemu Zarzadzania Jakoscig ISO, akredytacje np.
Kuratora Os$wiaty, Polskiego Towarzystwa Informatycznego, Polskiego Biura
Europejskiego Certyfikatu Umiejetnosci Komputerowych, atesty itp.

5. Zamawiajcy za najkorzystniejszg uzna oferte, kidra nie podiega odrzuceniu oraz uzyska najwigksza sume

punkiow w ramach kryteriow ustalonych w pkt. 1.

XVI. UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w Ustawie Pzp oraz w niniejszej specyfikacji i zostata oceniona
jako najkorzystniejsza w oparciu o podane w ogfoszeniu o zamowieniu i Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zamaowienia kryteria wyboru.

2. O odrzuceniu ofert(-y) oraz wyborze najkorzystniejszej oferty, zamawiajacy
zawiadomi niezwlocznie wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty w przedmiotowym
postepowaniu, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

3. Niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zamiesci informacje,
okresélone wart. 92 ust. 1 pkt 1 Pzp (ogtoszenie o wyniku postgpowania) na wiasnej
stronie internetowej (www.bip.klobuck.pl) oraz w swojej siedzibie na ,Tablicy
ogtoszen".

4. Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie
krétszym niz 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty na nr faksu
lub adres email wskazany w formularzu ofertowym.

5, Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe W sprawie zamowienia publicznego przed
uptywem S5-dniowego terminu, jezeli w postepowaniu zostanie ztozona tylko jedna
oferta.

XVII. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W
SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO:

W przypadku udzielenia zaméwienia konsorcjum (tzn. wykonawcy okreslonemu w art. 23
ust. 1 ustawy Pzp) - zamawiajacy przed podpisaniem umowy zazada ztozenia umowy
regulujacej wspotprace tych wykonawcow.
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XVIIL. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM:

Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia przez Wykonawce wadium.

XIX. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO
WYKONANIA UMOWY:

Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia przez Wykonawce nalezytego wykonania umowy.

XX. UMOWA, KTORA BEDZIE PODPISANA W WYNIKU
ROZSTRZYGNIECIA NINIEJSZEGO POSTEPOWANIA
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA, BEDZIE ZAWIERALA WSZYSTKIE
ZAPISY PODANE WE WZORZE UMOWY STANOWIACY ZALACZNIK
NR 9 DO NINIEJSZE]J SPECYFIKACJI, Z UWZGLEDNIENIEM
TRESCI OFERTY.

XXI. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNE)]
PRZYSLUGUJACYCH WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA.

Srodki ochrony prawnej przystugujace wykonawcy w toku postgpowania o udzielenie
zamowienia wynikajg z przepisow Dziatu VI - Srodki Ochrony Prawnej ustawy Prawo
zamowien publicznych.

=117 417 (T T DR @TaT a2 Tarta 1o
(podfis kieggdwnika jednostki zamawlajacej)

Opr.: J.L.
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