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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym
w trybie przetargu nieograniczonego na:

Ustuga przeprowadzenia szkolenia dla osob bezrobotnych
w ramach projektu konkursowego
pn. ,,Droga do kwalifikacji”
wspotfinansowanego przez Unie Europejska
w ramach srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego
— KIEROWCA WOZKOW JEZDNIOWYCH
Z WYMIANA BUTLI GAZOWYCH.

Zamowienie o wartosci nie przekraczajacych kwot okreslonych
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
- Prawo zamoéwien publicznych.
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I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Zamawiajacym jest Powiat Ktobucki reprezentowany przez Zarzad Powiatu Ktobuckiego. Adres
Zamawiajacego: Starostwo Powiatowe w Ktobucku, ul. Rynek im. Jana Pawta II 13, 42-100
Ktobuck,

tel. 34/310-95-00, fax. 34/310-95-07,

strona internetowa: www.bip.klobuck.pl, e-mail:zamowienia@klobuck.pl,

NIP: 574-17-83-156.

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego na podstawie art. 39 w nawigzaniu do art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t. j. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z
poézn. zm.) zwanej dalej ,Ustawg Pzp" lub ,Pzp".

III. ADRES STRONY INTERNETOWEJ], NA KTéR,EJ ZAMIE,SZCZONA
BEDZIE SPECYFIKACIA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA:
http://www.bip.klobuck.pl/.

IV.OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga przeprowadzenia szkolenia dla osob
bezrobotnych zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Ktobucku.

Przedmiot zamowienia wspotfinansowany jest przez Unie Europejska ze $Srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach projektu konkursowego pn. ,Droga do
kwalifikacji”.

1. KIEROWCA WOZKOW JEZDNIOWYCH Z WYMIANA BUTLI GAZOWYCH.

1.1 Liczba oséb i czas trwania szkolenia

Szkolenie przeznaczone jest dla 12 os6b bezrobotnych. Zajecia powinny odbywac sie w dni
robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach pomigdzy 8.00 a 20.00. Szkolenie
realizowane musi by¢ wedtug planu nauczania obejmujacego przecigtnie nie mniej niz
25 godzin zegarowych tygodniowo (tj. 5 godzin zegarowych dziennie). Maksymalna liczba
godzin dydaktycznych w ciqgu jednego dnia nie moze przekroczy¢ osmiu.

1.2 Liczba godzin szkolenia

Szkolenie musi zosta¢ przeprowadzone w terminie do 15 dni roboczych w wymiarze
67 godzin lekcyjnych (przez godzine lekcyjna nalezy rozumie¢ 45 minut zaje¢) wedtug
planu nauczania obejmujacego nie mniej niz 25 godzin zegarowych w tygodniu (w tym
godziny teoretyczne i praktyczne). W harmonogramie szkolenia Wykonawca uwzglednia
przerwy, ktére nie mogq przekroczyc tacznie 30 minut w kazdym dniu zaje¢ (wchodzace w
25 godzin zegarowych zaje¢ w tygodniu).

1.3 Miejsce szkolenia

Szkolenie musi odby¢ sie na terenie powiatu kitobuckiego Iub miasta Czestochowy.
Wykonawca musi wskazac¢ doktadny adres miejsca przeprowadzenia zajec¢ teoretycznych
i praktycznych. Sale dydaktyczne muszg posiada¢ dostep do szatni (przebieralni) oraz
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dostep do sanitariatdw wyposazonych w biezgcq wode (ciepta i zimna).

Wymagane jest aby powierzchnia sal dydaktycznych, ilos¢ stanowisk oraz wyposazenie
w sprzet i pomoce dydaktyczne byty dostosowane do zakresu szkolenia oraz liczby
uczestnikow szkolenia, zgodnie z przepisami dotyczacymi bezpieczenstwa i higieny pracy.

1.4 Zakres tematyczny szkolenia

Szkolenie musi zosta¢ przeprowadzone zgodnie z wytycznymi Osrodka Doskonalenia Kadr
Ministerstwa Gospodarki w Mystowicach lub na podstawie nowszych programow wydanych
przez Akademie UDT w Warszawie i zawiera¢ dodatkowe przeszkolenie z zakresu
bezpiecznego uzytkowania butli gazowych, w tym ich bezpiecznej wymiany w wozkach
jezdniowych zasilanych gazem i powinno obejmowa¢ 67 godzin (w tym 47 godzin
teoretycznych i 20 godzin praktycznych). Musi konczy¢ sie egzaminem Urzedu Dozoru
Technicznego (ktérego koszt nalezy wliczy¢ w koszt kursu) i wydaniem absolwentom
szkolenia zaswiadczen o ukonczeniu kursu oraz wydaniem zaswiadczen odnosnie
bezpiecznej obstugi - wymiany butli gazowych w woézkach jezdniowych zasilanych gazem i
zaswiadczen kwalifikacyjnych UDT.

1.5 Materiaty szkoleniowe dla uczestnikow, poczestunek

Kazdy uczestnik szkolenia musi otrzymac nastgpujace materiaty szkoleniowe: minimum
jeden podrecznik i inne trwale zszyte materiaty informacyjne zwigzane z tematykq
prowadzonego kursu oraz zeszyt A4 w twardej oprawie, dtugopis, otowek, zakreslacz
itp. przybory pismienne. Odbiér materiatéw musi zosta¢ pokwitowany przez uczestnikow
szkolenia.

Dodatkowo wszyscy uczestnicy kursu w czasie przerwy muszg otrzymac kazdego dnia
szkolenia poczestunek w postaci: ciastek, kawy, herbaty, cukru oraz wody mineralnej
gazowanej i niegazowanej. Wykonawca musi zapewni¢ uczestnikom kursu higieniczne
miejsce do spozywania poczestunku. W sali lub jej bliskim sasiedztwie musi znajdowac sie
dodatkowy stolik, czajnik (termos) oraz miejsce zapewniajace mozliwosc przechowywania
produktéw spozywczych i naczyn jednorazowych dla uczestnikow kursu bez dostepu dla
0s0b trzecich.

1.6 Sprzet oraz narzedzia do przeprowadzenia szkolenia
Wykonawca zobowigzany jest zapewnic sprzet oraz narzedzia niezbedne do
przeprowadzenia szkolenia.

1.7 Badania lekarskie
Wykonawca zobowigzany jest przeprowadzic¢ niezbedne badania lekarskie
- psychotechniczne. Wykonawca wlicza koszt za badania lekarskie w koszt kursu.

1.8 Ubezpieczenie od nastepstw nieszczesliwych wypadkow

Wykonawca zobowigzany jest do ubezpieczenia od nastgpstw nieszczesliwych wypadkow
powstalych w zwigzku ze szkoleniem oraz w drodze do miejsca szkolenia i z powrotem
wylacznie uczestnikéw szkolenia, ktérzy w trakcie szkolenia podejma
zatrudnienie, inna prace zarobkowa Iub dziatalnos¢ gospodarcza. Koszt
ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkow zostanie sfinansowany przez
Zamawiajacego na podstawie odrebnej faktury lub rachunku oraz przedtozonej kserokopii
polisy ubezpieczeniowej potwierdzajacej wysokos¢ poniesionych kosztow.

1.9 Program szkolenia, zaswiadczenia

Do oferty nalezy przedtozy¢ wypetniony program szkolenia zawierajacy preliminarz kosztow
szkolenia, ktéry powinien dodatkowo zawiera¢ koszt badan lekarskich, koszt egzaminu
panstwowego, koszt materiatéw szkoleniowych oraz koszt poczestunku. W preliminarzu
kosztéw szkolenia nie nalezy uwzglednia¢ kosztu NNW.

Do oferty nalezy przedtozy¢ wzor zaswiadczen kwalifikacyjnych UDT oraz wzor
zaswiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajacego ukonczenie szkolenia i uzyskanie

kwalifikacji zawierajacy:
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- numer z rejestru,

- imie i nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkolenia, a w przypadku
cudzoziemca numer dokumentu stwierdzajacego tozsamosc,

- nazwe instytucji szkoleniowej przeprowadzajacej szkolenie,

- forme i nazwe szkolenia,

- okres trwania szkolenia,

- miejsce i date wydania zaswiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajacego
ukonczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji,

- tematy i wymiar godzin zajec¢ edukacyjnych,

- podpis osoby upowaznionej przez instytucje szkoleniowq przeprowadzajacg
szkolenie.

Inne wymagania Zamawiajacego:
- na zaswiadczeniach o ukonczeniu kursu musi zosta¢ umieszczona informacja

o realizowaniu szkolenia w ramach projektu konkursowego pn. ,Droga do
kwalifikacji” wspotfinansowanego przez Unie Europejska w ramach $rodkow
Europejskiego  Funduszu Spotecznego /jezeli nie ma mozliwosci
zamieszczenia odpowiedniej informacji na certyfikatach, Swiadectwach czy
dyplomach (np. zaswiadczenia na drukach MEN) - wydanie dodatkowego
zaswiadczenia zawierajacego te informacje/- przyktadowy wzor ologowania
zaswiadczenia w zatgczeniu,

- Wykonawca zobowigzany jest umieszcza¢ aktualnie obowigzujace logotypy
oraz informacje o realizowaniu szkolenia w ramach projektu konkursowego
pn. ,Droga do kwalifikacji” wspoétfinansowanego przez Unig Europejskaq w
ramach $rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego na wszystkich
dokumentach zwigzanych z organizacjg szkolenia (tj. m.in. na materiatach
szkoleniowych, harmonogramie szkolenia, zaswiadczeniach o ukonczeniu
szkolenia, certyfikatach, dyplomach, listach obecnosci, wykazie 0sob, ktore
ukoAczyty szkolenie, protokéle z egzaminu, fakturze). Wytyczne dot.
oznaczania projektow w ramach PO KL zamieszczone sq na stronie
internetowej Instytucji Wdrazajacej Informacje pod adresem http://efs.wup-
katowice.pl w zaktadce Promocja PO KL),

- Wykonawca zobowigzany jest w miejscu organizacji zaje¢ szkoleniowych
umieszcza¢ plakaty, przekazane przez Zamawiajacego, informujace
o organizacji szkolenia realizowanego w ramach projektu konkursowego pn.
,Droga do kwalifikacji” wspotfinansowanego przez Unig Europejskg w ramach
Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego. Ponadto zobowiazany jest
umieszczaé¢ w widocznym miejscu flage z emblematem Unii Europejskiej,

- Wykonawca zobowigzany jest do zarejestrowania instytucji szkoleniowej w
internetowej bazie ofert szkoleniowych dostgpnej na stronie internetowej:
www.inwestycjawkadry.pl i aktualizowania w tej bazie informacji o kazdym
szkoleniu organizowanym w ramach projektu konkursowego pn. ,Droga do
kwalifikacji” wspotfinansowanego przez Unie Europejskq w ramach srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego, nie rzadziej niz raz w miesigcu.

- Wykonawca zobowigzany jest do udostepniania uprawnionym Jednostkom
kontrolujacym prawa wgladu do dokumentow zwigzanych z realizowanym
Projektem konkursowym, w tym dokumentow finansowych.
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Nazwy i kody dotyczace przedmiotu zamowienia okreslone we Wspolnym Stowniku
Zamowien (CPV):

v/ 80530000-8 ustugi szkolenia zawodowego.

V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

Zamawiajacy wymaga, aby przedmiot zamdwienia byt wykonany w terminie od 10.04.2012
r. do 30.04.2012 r.

VI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU

DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW:

1. W postepowaniu moga wziac¢ udziat wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki

udzialu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp:
1.1. Posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub
czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania.

Zamawiajacy nie wyznacza szczegdétowego warunku w tym zakresie.

1.2. Posiadaja wiedze i doswiadczenie do wykonania zamowienia.
Zamawiajacy nie wyznacza szczegdétowego warunku w tym zakresie.

1.3. Dysponuja odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonania zamowienia.
Zamawiajacy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie.

1.4. Znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej
wykonanie zamowienia.
Zamawiajacy nie wyznacza szczegdétowego warunku w tym zakresie.

2. W postepowaniu moga wzia¢ udziat wykonawcy, ktorzy spetniaja warunek

udziatlu w postepowaniu dotyczacy braku podstaw do wykluczenia
z postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego w okolicznosciach,
o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.
W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia, kazdy
z warunkéw okresdlonych w pkt. 1.1-1.4 winien spetnia¢ co najmniej jeden z tych wykonawcow
albo wszyscy ci wykonawcy wspdlnie.
Warunek okresélony w pkt 2 powinien spetnia¢ kazdy z wykonawcow samodzielnie.

3. Wykonawca, wykazujac spetnianie warunkow, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy

Pzp - okreslonych w Dziale 6 ust. 1 SIWZ, - polega na zasobach innych podmiotéw, na
zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, zobowigzany jest udowodnic
Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamodwienia,
w szczegolnoéci przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotow do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich przy
wykonywaniu zamoéwienia.

4. Jezeli Wykonawca, wykazujac spetnianie warunkéw, o ktéorych mowa w art. 22

ust. 1 ustawy Pzp okreslonych w Dziale 6 ust. 1 SIWZ polega na zasobach
innych podmiotéw, na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, a
podmioty te beda braty udziat w realizacji czesci zamowienia, Zamawiajacy zada
przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotéw dokumentéw wymienionych w dziale
VII lit. B pkt 1-4 SIWZ. Postanowienia dotyczace podmiotéw, ktore maja siedzibg lub
miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej stosuje sig odpowiednio.
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Ocena spelniania warunkow udzialu w postepowaniu bedzie dokonana na
podstawie wlasciwych dokumentow i oswiadczen, o ktérych mowa w dziale VII
na zasadzie formuty spetnia/nie spetnia warunki/warunkow.

Z postepowania wyklucza sie wykonawcéw, ktorzy nie wykazali spetnienia warunkow
udziatu w postepowaniu. Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucong.
Wykonawcy moga wspolnie ubiega¢ sie o udzielenie zamoéwienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiaja petnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu
o udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamodwienia publicznego. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o zamowienie,
ponosza solidarng odpowiedzialnos¢ za wykonanie umowy.

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamodwienia ztozg Petnomocnictwo dla
petnomocnika, do reprezentowania w postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo
reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego. W
przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia oraz w
przypadku podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 3 i 4 kopie dokumentow dotyczacych
odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotéw sa poswiadczane za zgodnos¢ z oryginatem
przez Wykonawce lub te podmioty.

VII. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA
DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU:

A. W celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu do oferty nalezy
zatqczyc:

1. Os$wiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkow udziatu w postgpowaniu okreslonych w
art. 44 w nawigzaniu do art. 22 ust 1 pkt 1-4 ustawy Pzp. Wzo6r oswiadczenia stanowi
Zatacznik nr 2 do SIWZ.

W przypadku Wykonawcéw wspdinie ubiegajacych sie o zamowienie oswiadczenie
moze byc¢ ztozone wspolnie.

B. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie
zamowienia Wykonawcy w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy
nalezy ztozy¢ nastepujace dokumenty w formie oryginatu lub  kserokopii
poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce lub osobe upowazniong, z
zachowaniem sposobu reprezentacji:

1. O$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania z powodu niespetnienia
warunkéw, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 Pzp. Wzor o$wiadczenia stanowi Zatacznik
nr 3 do SIWZ.

W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o zamowienie oSwiadczenie takie
sktada kazdy z Wykonawcow oddzielnie.

2. Aktualny odpis z wiasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu
o art. 24. ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem
terminu skladania ofert, a w stosunku do osoéb fizycznych os$wiadczenia w zakresie
art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy. Wzdér oswiadczenia stanowi Zatacznik Nr 4
W przypadku Wykonawcéw wspdinie ubiegajacych sie o zamowienie oswiadczenie takie
sktada kazdy z Wykonawcow oddzielnie.

3. Aktualne zaswiadczenie wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace, ze
wykonawca nie zalega z opfacaniem podatkéw Iub zaswiadczenia, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci
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lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wiasciwego organu - wystawionego nie
wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie
do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo sktadania ofert.

W przypadku Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych sie o zamowienie oswiadczenie takie
sktada kazdy z Wykonawcow oddzielnie.

4. Aktualne zaswiadczenie wilasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, ze wykonawca nie zalega
z optacaniem sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne, lub potwierdzenia, ze
uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych
ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji witasciwego organu -
wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigqce przed uptywem terminu sktadania whnioskow
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamodwienia albo sktadania
ofert.
W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o zamodwienie oswiadczenie takie
sktada kazdy z Wykonawcow oddzielnie.

Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolite]
Polskiej, zamiast dokumentu wymienionego w pkt. 2, 3 i 4 sktada dokument lub
dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajace odpowiednio, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci,

b) nie zalega z uiszczeniem podatkéw, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne i
zdrowotne albo ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
witasciwego organu.

Dokumenty o ktérych mowa w lit. a powinny by¢ wystawione nie wczesniej
niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert. dokumenty, o ktorych mowa
w lit. b, powinny by¢é wystawione nie wczesniej niz 3 miesiqce przed uptywem terminu
sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
albo sktadania ofert.

W przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcow ubiegajacych sie wspolnie
o udzielenie zamowienia publicznego, dokumenty potwierdzajace, ze Wykonawca nie
podlega wykluczeniu sktada kazdy z wykonawcow oddzielnie.

C. Inne dokumenty wymagane przez Zamawiajacego.

1. Formularz ofertowy wg. wzoru na zat. nr 1 do SIWZ.

2. Program szkolenia wg. wzoru na zat. Nr 5 do SIWZ.

3. Wzér zaswiadczenia lub inny dokument potwierdzajacy ukonczenie szkolenia
i uzyskanie kwalifikacji (zawierajacy logo EFS i Urzedu Pracy), spetniajacy wymogi
Zamawiajgcego okreslone w dziale IV niniejszej siwz.

4. Certyfikat Jakosa ustug, (jezeli Wykonawca posiada). Certyfikat jakosci ustug moze
dotyczy¢ zaréwno kierunku szkolenia, na ktéore Wykonawca ztozy ofertg, jak rowniez
Wykonawcy, jako instytucji szkoleniowej swiadczacej ustugi szkoleniowe. Wsrod
certyfikatow przedstawianych moga sie znalez¢ np: certyfikat zarzadzania jakoscig
ksztatcenia/szkolenia, wydany na podstawie miedzynarodowych norm ISO, standard
HACCP, certyfikat dla szkét jezykowych PASE lub inny znak jakosci, akredytacje
Kuratora Oswiaty itd.

5. Petnomocnictwo ztozone w oryginale lub poswiadczona notarialnie kopia do
reprezentowania wykonawcy, o ile oferte sktada petnomocnik.
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6. W przypadku spotki cywilnej, wspdlnicy nie przedstawiajg osobnego dokumentu
zawierajacego petnomocnictwo, jednakze uprawnienia do reprezentacji spotki
przystugujace kazdemu ze wspdlnikdw ma wynika¢ z samej umowy spotki cywilnej
dotaczonej do oferty.

VIII. INFORMACIE 0 SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE
ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIU
OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE 0soOB
UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI.

—

. Niniejsze postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim.

2. W postepowaniu o udzielenie zamowienia oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
zamawiajacy i wykonawcy przekazujg drogq pisemng, e-mail lub faxem.

3. Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faxem lub e-mail, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

4. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez wykonawceg,
zamawiajacy domniema, iz pismo wystane przez zamawiajqcego na numer faksu lub adres e-
mail podany przez wykonawce zostato mu doreczone w sposob umozliwiajacy zapoznanie
sie wykonawcy z trescig pisma.

5. Korespondencje zwigzana z niniejszym postepowaniem, nalezy kierowac na adres:

Starostwo Powiatowe w Kfobucku — Wydziat IR

ul. Rynek im. Jana Pawtfa II 13, 42-100 Ktobuck
Fax: 034/310-95-07

e-mail: zamowienia@klobuck.pl

6. W sprawie procedury przetargowej i przedmiotu zamowienia nalezy porozumiewac sie
z inspektor Jolantq Luzifnska w godz. 7.30 - 15.30.

7. Specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia mozna uzyskac¢ pod adresem: Starostwo
Powiatowe, 42-100 Ktobuck, ul. Ks. Skorupki 46, pok. Nr 213.

IX. OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJASNIEN TRESCI SIWZ.

1. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do zamawiajacego z pisemng prosbg - wnioskiem
0 wyjasnienie treéci SIWZ. Zamawiajacy odpowie niezwiocznie, nie pozniej jednak niz
2 dni przed uplywem terminu sktadania ofert, na pismie na zadane pytanie, przesyfajac tresc
pytania i odpowiedzi wszystkim uczestnikom postgpowania oraz umiesci takg informacje na
wilasnej stronie internetowej (www.bip.klobuck.pl), pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie
tresci specyfikacji wptynat do zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktorym
uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

2. W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescia niniejszej SIWZ, a tresciq udzielonych
odpowiedzi, jako obowigzujaca nalezy przyjac tre$¢ pisma zawierajacego pozniejsze
o$wiadczenie zamawiajacego.

3. Zamawiajacy nie przewiduje zwotania zebrania wszystkich wykonawcow w celu
wyjasnienia tresci SIWZ.

4. Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ nieprowadzacej do zmiany ogtoszenia
o zamodwieniu jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach,
zamawiajacy przedtuzy termin skfadania ofert i poinformuje o tym wykonawcow,
ktorym przekazano SIWZ oraz umiesci taka informacje na wtasnej stronie internetowej
(www.bip.klobuck.pl).
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TERMIN ZWIAZANIA OFERTA.

Ustala sie, ze sktadajacy oferte pozostaje niq zwiqzany przez 30 dni. Bieg terminu
zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania oferta, z tym ze zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uptywem terminu zwigqzania ofertg zwrocic¢ sie do wykonawcow o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

XI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT:

W

10.

11.
10.

Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

Oferta wraz z zatacznikami musi by¢ czytelna.

Oferta wraz zatacznikami musi by¢é podpisana przez osobg upowazniong do
reprezentowania wykonawcy na podstawie wpisu do odpowiedniego rejestru albo osoba
nalezycie umocowana przez osobe uprawniong do reprezentacji.

Jezeli osoba/osoby podpisujaca oferte dziata na podstawie petnomocnictwa, to
petnomocnictwo to musi w swej tresci jednoznacznie wskazywac¢ uprawnienie do
podpisania oferty. Petnomocnictwo to musi zosta¢ dotaczone do oferty i musi byc
ztozone w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie za zgodnosc z oryginatem.
Oferta wraz z zatacznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument
sktadajacy sie na oferte sporzadzony w innym jezyku niz jezyk polski winien by¢
ztozony wraz z ttumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce. W
razie watpliwosci uznaje sie, iz wersja polskojgzyczna jest wersjq wigzaca.

W przypadku sktadania oferty przez wykonawcow wystepujacych wspolnie np.
Konsorcjum, wspolnicy spotki cywilnej w formularzu ofertowym nalezy wymieni¢ dane
wszystkich wykonawcéw wystepujacych wspdlnie ze wskazaniem petnomocnika do
reprezentowania.

Dokumenty skiadajgce sie¢ na oferte moga by¢ ztozone w oryginale lub kserokopii
potwierdzonej za zgodnosc z oryginatem przez Wykonawce.

Zaleca sie, by kazda zawierajaca jakakolwiek tresc strona oferty byta podpisana lub
parafowana przez wykonawce. Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegolnosci
kazde przerobienie, przekreslenie, uzupetnienie, nadpisanie, przestoniecie korektorem,
etc powinny by¢ parafowane przez Wykonawce.

W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsigbiorstwa w
rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktérych
Wykonawca zastrzega, ze nie mogq by¢ udostepniane innym uczestnikom
postepowania, muszq by¢ oznaczone klauzulg: ,Informacje stanowiqce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. nr 153 poz. 1503)" i dotqczone do
oferty. Zaleca sie, aby byty trwale, oddzielnie spigte i umieszczone w odrebnej kopercie.
Zgodnie z tym przepisem przez tajemnice przedsiebiorstwa rozumie si¢ nieujawnione do
wiadomosci  publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne
przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajace wartos¢ gospodarcza, co do ktoérych
przedsiebiorca podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci.

W ofercie Wykonawca winien wskazac czesci zamowienia, ktorych wykonanie powierzy
podwykonawcom, zgodnie z informacjq zawarta w formularzu ofertowym. Brak
powyzszej informacji oznacza¢ bedzie, ze catoé¢ zamodwienia zostanie zrealizowana
przez Wykonawce.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Ztozenie wiecej niz jednej oferty lub ztozenie oferty zawierajacej propozycje alternatywne
spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez wykonawce.
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XII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT:

1,

3.

4,

Oferty musza by¢ ztozone w siedzibie Zamawiajacego w Ktobucku przy ul. Rynek im. Jana Pawita
II 13 - kancelaria pok. nr 25, w terminie do dnia 21.03.2012 roku, do godziny 10:00.
Godziny pracy Kancelarii: we wtorki od godz. 8:00 do godz. 16:00,
w pozostate dni tygodnia (oprocz sobot i niedziel) od godz. 7:30 do godz.15:30.

Oferte nalezy umiesci¢ w zamknietym opakowaniu, uniemozliwiajgcym odczytanie zawartosci
bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno by¢ oznaczone nazwa (firma) i adresem
Wykonawcy, zaadresowane na adres: Starostwo Powiatowe w Ktobucku, ul. Rynek im. Jana
Pawta II 13, 42-100 Ktobuck oraz opisane:

nazwa (firma) Wykonawcy, adres Wykonawcy

Starostwo Powiatowe w Ktobucku
ul. Rynek im. Jana Pawta II 13
42-100 Ktobuck

Ustuga przeprowadzenia szkolenia dla os6b bezrobotnych
w ramach projektu konkursowego
pn. ,Droga do kwalifikacji”
wspolfinansowanego przez Unie Europejska
w ramach érodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
- Kierowca wozkoéw jezdniowych z wymiana butli gazowych.

Oferta przetargowa, nie otwierac przed dniem 21.03.2012 r., godz. 11:00.

Oferta otrzymana przez Zamawiajacego po terminie sktadania ofert zostanie
niezwiocznie zwrocona Wykonawcy bez otwierania.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do
ztozonej oferty pod warunkiem, ze Zamawiajqcy otrzyma pisemne zawiadomienie
o wprowadzeniu zmian przed terminem sktadania ofert. Powiadomienie
o wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wedtug takich samych zasad, jak sktadana
oferta tj. w kopercie odpowiednio oznakowanej napisem ,ZMIANA". Koperty oznaczone
,ZMIANA" zostana otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktory wprowadzit zmiany
i po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonywania zmian, zostang dotaczone do
oferty.

Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu skfadania ofert wycofac sie
z postepowania poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia, wedtug tych samych zasad
jak wprowadzanie zmian i poprawek z napisem na kopercie ,WYCOFANIE". Koperty
z ofertami wycofanymi nie bedg otwierane.

XIII.MIEJSCE ORAZ TERMIN OTWARCIA OFERT:

Otwarcie ofert nastapi w siedzibie zamawiajacego przy ul. Ks. Skorupki 46
w Ktobucku, w pokoju nr 214, w dniu 21.03.2012r. 0 godzinie 11:00.
Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

Podczas otwarcia ofert zamawiajacy poda nazwy (firmy), adresy wykonawcow,
informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji
i warunkow ptatnosci zawartych w ofertach.

Otwarcie ofert jest jawne, wykonawcy mogq uczestniczy¢ w sesji otwarcia ofert.
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W przypadku nieobecnosci wykonawcy przy otwieraniu ofert, zamawiajacy przesle
wykonawcy informacje z otwarcia ofert na pisemny wniosek wykonawcy.

XIV. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY :

1

Wykonawca uwzgledniajac wszystkie wymogi, o ktéorych mowa w niniejszej
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia, powinien w cenie brutto ujac wszelkie
koszty niezbedne dla prawidtowego i petnego wykonania przedmiotu zamowienia oraz
uwzgledni¢ inne optaty i podatki, a takze ewentualne upusty i rabaty zastosowane
przez wykonawce.

Cena brutto winna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN), w ztotych polskich beda
prowadzone réwniez rozliczenia pomiedzy zamawiajacy, a wykonawca. Catkowita cena
brutto wykonania zaméwienia powinna by¢ wyrazona liczbowo i stownie.

Cena brutto za realizacje zamowienia zostanie wyliczona przez Wykonawce na
podstawie wypetnionego Formularza ofertowego (zat. nr 1).

Kazdy z Wykonawcow moze zaproponowac tylko jedng ceng i nie moze jej zmienic.

XV. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE
KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA
TYCH KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT:

1.

Przy ocenie ofert Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ nastepujacym kryterium:
Kryterium zasadnicze Waga - udziat % w ocenie

- cena brutto za realizacje przedmiotu zamowienia, 90 %
na ktérg powinny sktadac sie wszelkie koszty ponoszone przez Wykonawce,

- certyfikat jakosci ustug 10%

Ocenie zostanie poddana cena oferty brutto za realizacje przedmiotu zamowienia obliczona
przez Wykonawce zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa i podana w ,Formularzu
ofertowym” stanowigcym zatacznik nr 1 do oferty.

Maksymalna liczba punktow w kryterium rowna jest okreslonej wadze kryterium w %.
Uzyskana liczba punktow w ramach kryterium zaokraglona bedzie do drugiego miejsca po
przecinku.

Przyznawanie iloéci punktéw poszczegdlnym ofertom odbywac sie bedzie wg nastepujacej
zasady:

kryterium - cena brutto

Kx = (Cmin/Cx)*90 pkt,
gdzie:
Kx - ilos¢ punktéw przyznana ocenianej ofercie w ramach kryterium cena brutto za
realizacje zamowienia,
Cmin - najnizsza cena brutto zaoferowana w ofertach ztozonych na realizacje zamowienia,
Cx - cena brutto oferty ocenianej ztozonej na realizacje zamowienia.

kryterium - certyfikat jakosci ustug
Bez wzgledu na liczbe posiadanych przez Wykonawce certyfikatow jakosci ustug, kryterium
obliczone zostanie w nastepujacy sposob:

- posiadanie certyfikatu/ow jakosci ustug - 10 punktow,

- brak certyfikatu jakosci ustug - 0 punktow.
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Certyfikat jakosci ustug moze dotyczy¢ zarowno kierunku szkolenia, stanowiacego
przedmiot zamoéwienia, jak rowniez wykonawcy, jako instytucji szkoleniowej
$wiadczacej ustugi szkoleniowe. W tym kryterium beda uwzgledniane rozne rodzaje
certyfikatébw, np.: Certyfikaty Systemu Zarzadzania Jakosciq ISO, akredytacje np.
Kuratora Os$wiaty, Polskiego Towarzystwa Informatycznego, Polskiego Biura
Europejskiego Certyfikatu Umiejetnosci Komputerowych, atesty itp.

5. Zamawiajacy za najkorzystniejsza uzna oferte, ktdra nie podlega odrzuceniu oraz uzyska najwigksza sume
punktow w ramach kryteriow ustalonych w pkt. 1.

6. Maksymalna faczna liczba punktow jaka moze uzyska¢ Wykonawca wynosi
- 100 pkt.

XVI. UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1. Zamawiajacy udzieli zamodwienia wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w Ustawie Pzp oraz w niniejszej specyfikacji i zostata oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane w ogtoszeniu o zamowieniu i Specyfikacji Istotnych
Warunkéow Zamowienia kryteria wyboru.

2. O odrzuceniu ofert(-y) oraz wyborze najkorzystniejszej oferty, zamawiajacy zawiadomi
niezwtocznie wykonawcdw, ktorzy ztozyli oferty w przedmiotowym postgpowaniu, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne.

3. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zamiesci informacje,
okredlone wart. 92 ust. 1 pkt 1 Pzp (ogtoszenie o wyborze najkorzystniejszej oferty) na
wilasnej stronie internetowej (www.bip.klobuck.pl) oraz w swojej siedzibie na ,Tablicy
ogtoszen".

4. Zamawiajacy zawrze umowe W sprawie zamowienia publicznego w terminie
wynikajacym z art. 94 ustawy Pzp.

XVII. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO:

W przypadku udzielenia zamowienia konsorcjum (tzn. wykonawcy okreslonemu w art. 23 ust. 1
ustawy Pzp) - zamawiajacy przed podpisaniem umowy zazada ztozenia umowy regulujacej
wspotprace tych wykonawcow.

XVIII. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM:

Zamawiajacy nie wymaga whniesienia wadium.

XIX. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO
WYKONANIA UMOWY:

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia nalezytego zabezpieczenia umowy.

XX. INNE INFORMACIE:

1. Zamawiajacy nie przewiduje:

1) skfadania ofert wariantowych,

2) skfadania ofert czesciowych,

3) udzielania zamowien uzupetniajacych,

4) zawarcia umowy ramowej,

5) ustanowienia dynamicznego systemu zakupow,

6) wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej,
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7) rozliczenia w walucie innej niz ztoty polski,

8) wymagan, o ktorych mowa w art. 29 ust. 4. ustawy Pzp,

9) mozliwosci udzielania zaliczek na poczet wykonania zamowienia.

2. Wykonawca wskaze w ofercie czesci zamoéwienia, ktére zamierza powierzyc
podwykonawcom.

3. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania o udzielenie
zamowienia, w przypadku nieprzyznania srodkdéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej
oraz niepodlegajacych zwrotowi srodkéw z pomocy udzielonej przez panstwa cztonkowskie
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), ktére miaty by¢ przeznaczone na
sfinansowanie catosci lub czesci zamodwienia.

XXI. UMOWA, KTORA BEDZIE PODPISANA W WYNIKU
ROZSTRZYGNIECIA NINIEJSZEGO POSTEPOWANIA
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA, BEDZIE ZAWIERALA WSZYSTKIE
ZAPISY PODANE WE WZORZE UMOWY STANOWIACY ZALACZNIK NR
6 DO NINIEJSZE]J SPECYFIKACJI, Z UWZGLEDNIENIEM TRESCI
OFERTY.

XXII. POUCZENIE (0] SRODKACH OCHRONY PRAWNE]
PRZYSLUGUJACYCH WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA.

1. Srodki ochrony prawnej (Dz. VI ustawy) przystugujq Wykonawcy, a takze innemu
podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu przedmiotowego zamowienia
oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego
przepisow ustawy — Prawo zamowien publicznych.

2. Odwotanie przystuguje wytacznie wobec czynnosci:

a) opisu sposobu dokonywania oceny spefniania warunkow udziatu
w postepowaniu,

b)  wykluczenia odwotujacego z postepowania o udzielenie zamowienia,

C) odrzucenia oferty odwotujacego.

3. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej, ul. Postgpu 17 a,
02-676 Warszawa.

ZATWIERDZAM

Opr.: J.L.
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