STAROSTA KLOBUCKI
OGLASZA NABOR NAWOLNE STANOWISKO- Urzednicze
w Wydziale Organizacyjnym

Starostwo Powiatowe w Kitobucku, ul. Rynek im. J&aavta Il Nr 13 42-100 Kiobuck

nazwa i alrBtarostwa

Referent

nazwa wolnego stanowiska pracy

3. Zakreswykonywanych zada
- obstuga posiedzeZarzdu Powiatu
- rozpatrywanie skarg i wnioskow
- prowadzenie spraw zwdanych z realizagjzad& oraz kompetencii
Zarzadu 1 Starostwa

4. Zakres wymaga zwiazanych ze stanowiskiem
1/ wymagania niezbedne:

- ukaczone wysze studia , p@dane prawo i administracja,
administracja, ekonomiczne

- staz pracy - w administracji publicznej , w tym @byt sta
absolwencki

- znajomex obstugi komputera , umignos¢ sprawnej organizacji pracy
dyspozycyjnéé, umiegtnos¢ redagowania pism

2/ wymagania dodatkowe :

- znajomd¢ zasad funkcjonowania i organizacji powiatu jakinjestki
samorzadu terytorialnego, kodeksu pegbwania administracyjnego.
- znajom&¢ programéw — Ms Word; Ms Excel; OpenOffice

5. Wymagane dokumenty

1/ uzasadnienie przygtienia do naboru

2/ odpis dyplomu ukiczenia studiéw wiszych + ( kursow)

3/ kwestionariusz osobowy z opisem przebieguypzagvodowej

4/ zgwiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazdrowotnych do
wykonywania pracy zawodowej na danymatasku

5/ cdwiadczenie o niekaraldoi

6/ dwiadczenieze kandydat wyrza zgod@ na przetwarzanie danych
osobowych

7/ zyciorys



6. Wymagane dokumenty nale sktad& osobfcie w zaklejonych
kopertach z napisem , nab6r na stanowiskd@&Gtarostwie Powiatowym w
Ktobucku” w kancelarii Starostwa lub przestaa adres Starostwa
w terminie do dnia 08.09.2008r. O terminie wplyw przypadku
przestania poczt decyduje data stempla pocztowego.

7. Informacja o wynikach naboruedrie umieszczona w Biuletynie
Informacji Publicznej oraz na tablicy ogtoszev siedzibie Starostwa
Powiatowego w Ktobucku.

8. Wymagane dokumenty powinny dypatrzone klauzal, Wyrazam zgod
na przetwarzanie moich danych osobowych zawartycofercie pracy dla
potrzeb niezkdnych do realizacji procesu rekrutacji zgodmiastaw z
dnia 29.08.1997 o ochronie danych osobowy€lz(U. z 2002r. Nr 101,
poz. 926 z pién.zm.)

Ktobuck, dnia 22.08.2008r.

Starosta Klobucki
/- Stanistaw Garncarek/



